Zatacznik Nr 1

Procedura

okreslajaca zasady archiwizacji prac przejsciowych studentow dokumentujacych

osiggniecie efektow ksztalcenia

Pisemnymi pracami studentow sa:

a) s$rodsemestralne prace pisemne studentow (kolokwia. testy, sprawdziany, prezentacje. prace
projektowe. itp.).

b) zaliczeniowe i egzaminacyjne prace pisemne.

$rodsemestralne, zaliczeniowe i egzaminacyjne prace pisemne studentow przechowywane sg

przez prowadzacego zajecia z danego przedmiotu do czasu zakonczenia biezacego semestru.

Student ma prawo wgladu do ocenianej pracy, jezeli jest ona podstawa do zaliczenia

przedmiotu, w okresie dwéch tygodni od ogloszenia wynikow.

W przypadku prowadzenia ustnych zaliczen i egzaminéw prowadzacy dokumentuje je poprzez

zestawy pytan, kryteria oceniania i imienne protokoty zaliczen (egzaminu) dla kazdego studenta.

Wz6r imiennego protokotu zaliczenia (egzaminu) ustnego stanowi zatacznik do procedury.

Prowadzacy dane zaj¢cia ma obowiazek przekazania w terminie do 31 marca (semestr zimowy) i

do 31 wrzeénia (semestr letni) dokumentacji przeprowadzonych prac érodsemestralnych,

zaliczen i egzamin6w do Instytutu.

Prace powinny by¢ dostarczone przez prowadzacego zajecia W teczee, kopercie lub segregatorze

opisanym:

a) nazwa kierunku, trybem studiow,

b) numerem semestru,

¢) imieniem i nazwiskiem prowadzacego zajecia,

d) nazwa, przedmiotu,

¢) kodem efektu ksztalcenia zamieszczonym w matrycy efektow ksztalcenia.

Dopuszcza sig dostarczenie przez prowadzacego zajecia prac W wersji elektronicznej na plycie

CD opisanej analogicznie do prac skladanych w formie pisemnej. W przypadku dostarczenia

prac na ptycie CD nalezy dotaczy¢ wykaz ocen po szczegoOlnych prac.

Po zakonczeniu roku akademickiego prace przekazywane sa do archiwum.



8. W archiwum Uczelni dokumentacja przeprowadzonych prac $rodsemestralnych, zaliczef i

egzaminéw przechowywana jest przez okres trwania studiow danej grupy studentéw okreslony
planem studiéw.

9. Po uptywie terminéw przechowywania prace studentow podlegaja utylizacji.

10. Kontrole przestrzegania zasad okre§lonych niniejsza instrukcja na poziomie Instytutu sprawuja

Instytutowe Komisje ds. Jakosci Ksztalcenia.
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