PWSIiP

Panstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci
w tomzy

Egz Nr../]..
ZARZADZENIE Nr 40/11
REKTORA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY INFORMATYKI i PRZEDSIEBIORCZOSCI
W LOMZY
z dmia 09.08.2011 r.

w sprawie: okreSlenia zakresu kompetencji Prorektoréw PWSIiP w Lomzy.

Na podstawie art. 66 ust.2 pkt. 6 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyZszym
oraz § 30 Statutu PWSIP w zw. z § 31 Statutu PWSIiP ustalam na okres kadencji wladz Uczelni zakres
kompetencji Prorektorow.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

1.Rektor kieruje dzialalnoscig PWSIiP w Lomzy i reprezentuje ja na zewnatrz przy pomocy Prorektorow
oraz Kanclerza.

§2

1.Prorektorzy w zakresie swojego dziatania:

1)podejmuja dzialania, zapewniajgce prawidlowe funkcjonowanie Uczelni w zakresie i na zasadach
ustalonych przez Rektora i przed Rektorem ponoszg za te dziatania odpowiedzialnosé.

2)zarzadzajg bezposrednio wlasnym pionem organizacyjnym oraz monitorujg i analizuja procesy
realizowane w podleglych jednostkach lub w ramach powierzonych zadan.

3)sprawuja  nadzér  merytoryczny — nad  dzialalnodcia  podlegtych  im  jednostek
organizacyjnych,

4)w ramach posiadanych kompetencji, podejmuja decyzje w odniesieniu do innych jednostek
organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy.

S)wspolpracuja z komisjami senackimi i rektorskimi, ktérych wlasciwo$é obejmuje sprawy
nalezace do zakresdw ich dziatania,

6)wspolpracujg z krajowymi i zagranicznymi podmiotami gospodarczymi oraz innymi instytucjami
wg umocowan prawnych,

7T)reprezentujg Uczelnig lub Rektora w przypadku jego nieobecnosci na spotkaniach i uroczystosciach
oraz konferencjach organizowanych w Uczelni lub przez inne podmioty,

8)prowadzg samokontrol¢ oraz nadzorujg realizacje kontroli funkcjonalnej i wykonanie zalecen
pokontrolnych,

9)zapewniajq funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w obszarach
im podlegtych,

10)nadzorujq przestrzeganie zasad ochrony informacji niejawnych i ochrony danych osobowych,

11)nadzoruja przestrzeganie przepisow Ppoz. i BHP w Uczelni,

12)sprawujq nadzér nad projektami realizowanymi przez Uczelnig¢ w ramach programéw unijnych
przez podlegle im jednostki lub realizowanymi w ramach powierzonych zadan,

13)zawieraja umowy, kontrakty i porozumienia w zakresie pelnomocnictw udzielonych im przez
Rektora.

14)wspotdziatajq z Dyrektorami Instytutéw i sprawuje nadzor nad ich dzialalno$cig w zakresie swoich
kompetencji, rozpatruja odwolania od decyzji dyrektorow i przekazuja je, po zaopiniowaniu
Rektorowi,




I5)realizuja zadania obronne zgodnie z obowiazujacymi przepisami wewngtrznymi.

2Jezeli zakres zadan powierzonych prorektorowi obejmuje sprawy, nalezace do zakreséw dzialania
kilku Prorektoréw, Rektor wyznacza Prorektora, odpowiedzialnego za realizacje tych zadan.

3.Prorektorzy dokonuja czynnosci prawnych w imieniu PWSIP w Lomzy na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Rektora lub w przypadkach wskazanych wyraznie w przepisach
prawa.

4.W ramach podanych zakreséw obowiazkéw prorektorzy podejmujg samodzielne decyzje i podpisujg
wszelkie dokumenty, z uwzglednieniem ograniczeri wynikajgcych z upowaznien szczegdlnych oraz
obowiazujacych przepiséw zewnetrznych, statutu i uregulowan wewngtrznych Uczelni.

§3

Prorektor ds. Dydaktyki i spraw Studenckich realizuje nastepujace zadania w zakresie :
1. Spraw dotyczacych:
1) nadzoru nad realizacja procesu ksztatcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych,
2) wspdlpracy migdzy instytutami uczelni,
3) oplat studentéw za studia i staze,
4) przebiegu awanséw naukowych,
5) wspolpracy Samorzadu Studenckiego i organizacji miodziezowych z Rektorem
i Dyrektorami Instytutow, oraz Kanclerzem,
6) opieki socjalno-bytowej i zdrowotnej studentéw,
7) wspoélpracy z Dyrektorami Instytutéw w kwestii wychowania i przestrzegania dyscypliny
studidw przez studentow,
8) opieki nad studenckim ruchem artystycznym,
9) nadzoru nad organizacja konferencji, zjazdéw, sympozjow naukowych oraz uroczystodci
szkolnych i rocznicowych,
10) wspélpracy z Prorektorem ds. wspolpracy z zagranica w sprawach studenckich wyjazdow
krajowych i zagranicznych,
11) nadzoru i inspiracji Dyrektor6w Instytutéw do przeprowadzenia okresowej oceny nauczycieli,
12) wspotpracy z wydawnictwem PWSIiP,
13) nadzoru funkcjonalnego nad:
a. Studium Jezykéw Obeych,
b. Biblioteka,
c. Biurem Karier.
14) realizacji planéw studiow i programéw nauczania oraz tworzenia nowych kierunkow
i typow studiow.
15) wykorzystania kadry naukowo- dydaktycznej i bazy dla procesu dydaktycznego.
16) podejmowanie decyzji w sprawach studenckich zwiazanych z tokiem studiéw.
17) czawanie nad przebiegiem procesu rekrutacji na studia.
18) sprawy studiéw podyplomowych i kurséw doksztatcajacych .
19) wspolpracy z kolegiami nauczycielskimi i kontaktow ze szkotami.
20) pomocy materialnej, stypendiéw i warunkéw socjalnych studentéw.
21) ubezpieczen zdrowotnych i badan w zakresie medycyny pracy studentow.
22) odpowiedzialnosci dyscyplinarnej studentow.
23) wspoldziatania z organami samorzadu studenckiego, opiekunami lat i grup studenckich.
24) agend kulturalnych (klubow studenckich),
25) integracji srodowiska studentéw i absolwentéw,
26) realizacji innych zadan zleconych przez Rektora na podstawie udzielonych pelnomocnictw,
a takze dziatan wiazacych si¢ z przydzielonym zakresem kompetencji.
2. Wspblpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie wykonywanych przez nie zadan
dotyczacych szkolnictwa wyzszego.
3. Uczestniczenie - na zaproszenie - w imieniu Rektora w sesjach rad gmin, powiatow 1 sejmiku
wojewodztwa podlaskiego.
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Udzial w pracach majacych na celu opracowanie uczelnianej strategii wykorzystania funduszy
europejskich.

Udziat w szkoleniach i spotkaniach, w regionie, dotyczacych programéw europejskich.
Przygotowanie wnioskow dotyczacych rozwoju Uczelni, koordynacji wspdlpracy - przedstawianie ich
na posiedzeniach Kolegium Rektorskiego i Senatu.

prowadzenie okresowych kontroli pracy w zakresie: prowadzenia dokumentacji dotyczacej toku
studiow.

nadzoru nad przebiegiem procesu rekrutacji na studia.

nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw w zakresie ochrony informacji niejawnych, ochrony danych
osobowych oraz przepiséw BHP i Ppoz..

podejmowanie i wydawanie decyzji w sprawach zwiazanych z rekrutacja.

Prorektor ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich zast¢puje Rektora uczelni w czasie jego nicobecnosci.
Odpowiada za zapewnienie adekwatnego, skutecznego i efektywnego Systemu Kontroli
Zarzadcze] w PWSIiP w Lomzy w obszarach podleglych

. Koordynowanie i wykonywanie czynnosci w zakresie obronnosci i bezpieczefistwa panstwa

w obszarach odpowiedzialno$ci stuzbowej oraz realizacja  zadan obronnych okreslonych
w przepisach wewngtrznych na zajmowanym stanowisku.
Koordynowanie i wykonywanie czynnosci w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa
w obszarach odpowiedzialnosci stuzbowej oraz realizacja  zadan obronnych okre$lonych
w przepisach wewngtrznych na zajmowanym stanowisku.

§ 4

Prorektor ds. Nauki i Wspélpracy z Zagranica realizuje nastgpujace zadania w zakresie:

1. Spraw dotyczacych:
1) wspotpracy migdzynarodowej,
2) badan naukowych,
3) wnioskow o przyznanie srodkow na badania naukowe,
4) wspolpracy z gospodarka,
5) nadzoru nad:
ajuczelniana ofertg naukowa w zakresie promocji wynikéw badan, polityki licencyjnej
i ochrony patentowej oraz wdrazania wynikow badan i dzialalnosci eksperckie;j,
b)uczelniang i srodowiskowa siecig informatyczna,
¢)Dzialem Wspétpracy z Zagranica.
d)Wydawnictwem PWSIiP w Lomzy,
e)Dzialem ds. Nauki i Wspolpracy z Gospodarka,
6) przygotowywania umow i plandw wspélpracy z instytucjami uczelniami zagranicznymi
1 krajowymi, oraz wspétpraca naukowa Uczelni; urlopy i staze naukowe.
7) nadzoru nad dzialalnoscig informacyjna dotyczaca warunkéw podejmowania studiow i stazow
przez cudzoziemcdw oraz realizacji wymiany miedzynarodowe;j.
8) organizowania migdzynarodowych spotkan studenckich.
9) wymiany kadry dydaktycznej z zagranica, przygotowywanie ofert na ushugi dydaktyczne
1 naukowe dla zagranicy, wyjazdoéw zagranicznych nauczycieli akademickich i studentow.
10) obstugi delegacji i gosci zagranicznych.
11) organizowania migdzynarodowych sesji 1 sympozjéw naukowych (wsp6lnie z Prorektorem ds.
dydaktyki i spraw studenckich ).
12) wspoélpracy z migdzynarodowymi organizacjami, organizacja imprez naukowych.
13) udziatu uczelni na konferencjach i spotkaniach zagranicznych.
14) nadzoru wspoétpracy uczelni z KBN, MNiSzW oraz placéwkami zagranicznymi.
15) dzialalnosci organizacyjnej i koordynacyjnej dla pozyskania $rodkéw na badania naukowe,
w tym wspolpracy z MNiSzW. Zatwierdzania dokumentacji w zakresie dzialalnosci naukowe;.
16) organizacja i finansowanie badan naukowych, w tym zwiazanych z migdzynarodowymi
programami badawczymi oraz projektami finansowanymi lub dofinansowywanymi przez
podmioty zewngtrzne.



17) organizuje i koordynuje prace w zakresie badan naukowych:
a) prowadzi akcje¢ badania wlasne,
b) prowadzi ewidencj¢ wydatkéw w ramach badan whasnych i nadzoruje prawidlowos¢ ich
wykorzystania,
¢) prowadzi ewidencj¢ projektow badawczych przyznanych przez MNiSzW.

18) nadzoru nad dzialalnoscia wdrozeniows, patentowg i licencyjng. ochrona badan naukowych
1 wynikéw prac badawczych. Upowszechnianie wynikéw badan.

19) prowadzenia polityki w zakresie akredytacji i notyfikacji laboratoriéw badawczych oraz
nadzor nad pracami w tym zakresie.

20) wspolpracuje z Radg Wydawnicza i Senackimi Komisjami.

21)realizacji innych zadan zleconych przez Rektora na podstawie udzielonych pelnomocnictw,
a takze dzialan wiazacych si¢ z przydzielonym zakresem kompetencji.

. W ramach powierzonych kompetencji:

1) inicjuje tworzenie nowych jednostek organizacyjnych prowadzacych dzialalnoéé badawcza,
innowacyjna i wdrozeniowa,

2) wspolpracuje z fundacjami, spélkami i stowarzyszeniami prowadzacymi dzialalnosé
z udzialem Uczelni.

3) sprawdza poprawno$¢ wnioskow skladanych przez Instytuty i przygotowuje zbiorcze wnioski
o dofinansowanie do MNiSzW :

a) inwestycji aparaturowych,
b) Specjalnych Urzadzen Badawczych,
¢) badan wiasnych .

4) przygotowuje roczne sprawozdania 2z dzialalnodci naukowo-badawczej do ministra
wlasciwego do spraw nauki i szkolnictwa wyzszego.

5) wspolpraca z praktyka gospodarcza w zakresie doskonalenia kwalifikacji, zwlaszcza
inicjowanie prac zwigzanych z organizacja studiow podyplomowych.

6) wspétpracy naukowej Uczelni z innymi jednostkami i osobami, realizacji umow
o wspolpracy zawartych przez Uczelnie z tymi podmiotami.

7) nawiazuje oraz realizuje wspolprace z fundacjami i towarzystwami naukowymi.

8) wspoldzialanie z organami samorzadu terytorialnego i organizacjami gospodarczymi w celu
przygotowania i realizacji wspolnych inicjatyw w zakresie rozwoju Szkolnictwa Wyzszego.

9) upowszechnianie informacji o dziatalnosci Uczelni i koordynowanie wspotpracy z praktyka
gospodarcza, jednostkami samorzadu terytorialnego, wladzami administracyjnymi regionu.
10)analizowanie, w porozumieniu z prorektorami, i kanclerzem, potrzeb dziatalnosci

podstawowej, administracji i obshugi w zakresie lokali i ich wyposazenia.

11) inspirowanie rozwoju w Uczelni dziatalnosci ushugowej i gospodarczej stuzacej zaspokajaniu
jej potrzeb, w tym rozszerzenie zakresu prac wykonywanych przez studentow na rzecz
Uczelni oraz nadzor nad tg dziatalno$cia.

12) nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw w zakresie ochrony informacji niejawnych, ochrony
danych osobowych oraz przepiséw BHP i Ppoz.

13)nadzér nad dzialalnoscig studenckich két naukowych oraz organizacji mlodziezowych
o zasiegu krajowym.

. W zakresie dzialania jako Rzecznik Patentowy realizuje nast¢pujace zadania:

1) prowadzenie rejestru zgtoszonych projektow wynalazczych,

2) opracowywanie dokumentacji zgloszeniowej projektow - zgodnie z wymaganiami Urzedu
Patentowego RP,

3) zglaszanie projektéw wynalazczych do Urzgdu Patentowego RP i zabezpieczanie ochrony
prawnej (praw wytacznych) zgloszonym projektom,

4) opracowywanie uméw z zakresu wiasnosci przemystowej (umowy licencyjne, umowy
0 wspdlnosci praw itp.),

5) popularyzowanie wsrdéd pracownikow i studentow PWSIiP w Lomzy zagadnien zwigzanych
z wynalazczoscia 1 ochrona wlasno$ci przemyslowej oraz udzielanie porad
w tym zakresie,



6) opracowywanie okresowych sprawozdan z dzialalnosci wynalazczej PWSIP w Lomzy,
7) prowadzenie calo$ci spraw technicznych i administracyjnych jednostki,

4. Odpowiada

Zarzadczej w PWSIiP w Lomzy w obszarach podleghych.

5. Koordynowanie i wykonywanie czynnosci w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa
W obszarach odpowiedzialnosci sluzbowej oraz realizacja

W przepisach wewnetrznych na zajmowanym stanowisku.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wykonano 2 wyciai w 2 egz. i przekazano dla:

Egz Nr 1

§5

REKFOR

" hab. Robert

&

I)Prorektora ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich ....................
2)Prorektora ds. Nauki i Wspolpracy z Zagranica ....................

Egz Nr 2

Dzial Zarzadzania Kadrami

za zapewnienie adekwatnego, skutecznego i efektywnego Systemu Kontroli

zadan obronnych okreslonych

prof-PHSIP
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