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Réznorodnosé pomocy
naukowo-dydaktycznych

Metody i formy | Adekwatnos¢ stosowanych metod
dydaktyczne do

przekazywanych tresci
Réznorodnos¢ metod
dydaktycznych

Motywowanie studentow do samo-
ksztalcenia

Przejrzystosé
prezentowanego
materialu
Umiejetnos¢
przekazywania tresci

Dobre praktyki (np. nowatorskie metody i formy dydaktyczne):
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Instrukcja do okresowej kontroli jakoSci prowadzenia zaj¢é¢ dydaktycznych

1. Cel instrukceji
Celem instrukcji jest opis dzialan zwigzanych z kontrolg jakosci prowadzenia zajec
dydaktycznych, zmierzajaca do doskonalenia jakosci ksztalcenia w PWSIiP w Lomzy.

2. Zakres kontroli jakoSci prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych
Okresowa kontrola jakosci zaje¢ dydaktycznych obejmuje kazdg forme zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych przez pracownikéw etatowych oraz pracownikow pracujacych na podstawie
umowy cywilno-prawnej, realizujagcych zajecia dydaktyczne na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich oraz
studiach podyplomowych. Hospitacji w danym Wydziale podlega¢ moga réwniez pracownicy
innych Wydzialow, realizujgcy zajecia na danym kierunku.

3. Kompetencje i odpowiedzialnos¢, z podzialem na zadania
Hospitacje prowadzone sg przez Dziekana lub Prodziekana lub Kierownika Katedry/Zaktadu
albo osob¢ wskazang przez Dziekana. Dziekan moze dodatkowo wyznaczy¢ do udziatu
w hospitacji przedstawiciela Wydzialowej Komisji ds. Jakoéci Ksztalcenia. Za realizacje
dziatan odpowiada Dziekan. Zajecia prowadzone przez Dziekana hospituje Rektor
lub Prorektor ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich albo osoba wskazana przez Rektora.

4. Tryb postepowania
Wydzialowa Komisja 'ds. Jakodci Ksztalcenia, przed rozpoczgciem nowego roku
akademickiego sporzadza plan hospitacji wynikajagcy z koniecznoéci okresowej oceny
pracownika. W uzasadnionych przypadkach Dziekan lub Rektor moze wskaza¢ koniecznosé
dodatkowej hospitacji, np. po analizie wynikéw studenckiej oceny pracownikow. Pracownicy
sg informowani o mozliwosci hospitacji w danym semestrze.

Postepowanie i realizacja hospitacji obejmuje:

1) Uczestnictwo w zajg¢ciach lub ich zasadniczej czescei,

2) Wystuchanie informacji od prowadzacego (cel zajg¢ oraz zaktadane -efekty
hospitowanych zajec),

3) Rozmowg ze studentami dotyczaca sposobu realizacji zajgc.

5. Sposéb oceny
Osobaly oceniajace sporzadzaj/jg protokot z przeprowadzonej hospitacji zgodnie z niniejsza
instrukcja, w ktérym szczego6lng uwagg nalezy zwroci¢ na:

1) Weryfikacj¢ zgodnosci prowadzonych wykladow/¢wiczen z programem i sylabusem
przedmiotu, a zwlaszcza z celami i efektami ksztalcenia.

2) Analizg i oceng sposobu prowadzenia zajec.
3) Whnioski koricowe i zalecenia. Wniosek, w przypadku istotnych negatywnych uwag,
powinien zawiera¢ zalecenie ponownej hospitacji.
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6. Sposéb informowania o ocenie dzialan
Osoba hospitujgca powinna zapozna¢ osobe prowadzacg zajecia z wnioskami wynikajacymi
z przeprowadzonej hospitacji (w ciggu tygodnia od przeprowadzonej hospitacji). Protokot
z hospitacji nalezy przekaza¢ do Przewodniczacego Wydziatowej Komisji Jakosci Ksztalcenia.
Informacja o ocenie negatywnej powinna by¢ przekazana dziekanowi Wydziatu.

7. Propozycja dzialan zmierzajgcych do poprawy jako§ci prowadzenia zajeé
dydaktycznych

W przypadku krytycznych lub konstruktywnych uwag dotyczacych prowadzenia zaje¢
dydaktycznych, Dziekan moze podja¢ odpowiednie dziatania, takie jak: rozmowa
z prowadzacym, wyznaczenie opiekuna dydaktycznego, zalecenie odbycia whasciwych szkolen
czy inne, adekwatne do uwag oraz zaleci¢ dodatkowa hospitacje. Ponowna hospitacja zajec,
w przypadku istotnych negatywnych uwag, powinna odby¢ sie w ciggu miesigca od daty
ostatniej hospitacji lub na najblizszych zajgciach prowadzonych przez dang osobe.

Panstwowa Wyizsza Szkota Akademicka 14 Wydziabcanannannnaaaaae
Informatyki | Przedsiebiorczosci 18-400 tomza . .
w tomzy NIP 718-19-47-148 Tel. Adres strony internetowej

REGON 451202740 Fax Wirdlglta v nasns



