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Zarzadzenie Nr 71/17
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsi¢biorczoSci w Lomzy
z dnia 29.09.2017 1.

w sprawie: zmiany zarzgdzenia nr 10/2010 Rektora PWSIiP w Lomzy z dnia 26.08.2010r.
w sprawie wprowadzenia regulaminéw finansowych

Na podstawie: ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016r, poz. 1047 z pozn.
zmian.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016r., poz. 1870 z pozn.
zmian.), ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2017r., poz. 2183 z pozn.
zmian.), Statutu PWSIiP w Lomzy oraz Regulaminu organizacyjnego PWSIiP w Lomzy

zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam zmiany w Zarzadzeniu nr 10/2010 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki
i Przedsiebiorczoéci w Lomzy z dnia 26.08.2010r. w sprawie wprowadzenia regulaminow polegajace na:
1) zmianie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w ten sposob, ze zmienia si¢ brzmienie
Zatgcznika Nr 1 do Instrukeji,
2) zatacznik w zmienionym brzmieniu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia i jest integralng
czedeia Instrukeji obiegu i kontroli dowodow ksiegowych.

§2
Rozdzial 111 Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych w brzmieniu:
"I11 Dokumentacja wyplaty stypendiow
1. O przyznaniu stypendiéw decyduje komisja stypendialna powotana przez Rektora.
2. Na podstawie decyzji komisji stypendialne]j dziat spraw studenckich dokonuje naliczenia naleznych wyplat
stypendiéw, ktore podlega zatwierdzeniu do wyplaty pod wzgledem merytorycznym przez prorektora
do spraw studenckich.
3. Dziekanat przekazuje do kwestury listy studentow, ktorym przyznane zostaly stypendia w terminie
do 10 — go dnia kazdego miesiaca, za ktory przyshuguje stypendium.
4. Naliczenie oplat powinno zawiera¢ co najmniej nastgpujgce dane:
a) pieczatka naglowkowa Uczelni
b) date sporzadzenia naliczenia
¢) tytul — czego dotyczy naliczenie
d) kierunek studiow, tryb studiéw oraz semestr, ktorego dotyczy
e) dane studenta — imig, nazwisko, numer indeksu
) kwote naliczenia dla studenta
) zbiorcze podsumowanie naliczen listy
h) podpis osoby sporzadzajacej
i) podpis osoby zatwierdzajacej naliczenie
5. Kwestura dokonuje wyplaty stypendiéw w terminie do 15 — go dnia kazdego miesigca, za ktory
przystuguje stypendium.
Przed dokonaniem wyplaty pierwszego stypendium, studenci skladajg do dziekanatu informacje wraz
z numerem konta bankowego, na ktéry ma by¢ dokonany przelew stypendium. Powyzsze dane studenci
wprowadzaja do systemu SWD. Przy wykorzystaniu programéw komputerowych kwestura importuje
do systemu bankowego przelewy naliczonego stypendium."

otrzymuje brzmienie:

"[11 Dokumentacja wyplaty stypendiow
2. O przyznaniu stypendiéw decyduje komisja stypendialna powotana przez Rektora.




2. Na podstawie decyzji komisji stypendialnej pracownik Dziatu Ksztalcenia i Spraw Studenckich dokonuje
naliczenia naleznych wyplat stypendidw, ktdre podlega zatwierdzeniu pod wzglgdem merytorycznym przez
Kierownika Dzialu Ksztalcenia i Spraw Studenckich lub Prorektora ds. Dydaktyki i Spraw Studenckich.

3. Dzial Ksztalcenia i Spraw Studenckich przekazuje do Kwestury listy wyptlat stypendiow, ktorym
przyznane zostaly stypendia w terminie do 10 — go dnia kazdego miesigca, za ktory przystuguje stypendium.
4, Lista wyptat stypendiow powinna zawiera¢ co najmniej nastgpujgce dane:

a) pieczatke naglowkowa Uczelni

b) numer listy wyplat i okres ktérego lista dotyczy

¢) tytut — czego dotyczy naliczenie

d) kierunek i tryb studiow

e) dane studenta — imi¢, nazwisko

) kwote naliczenia dla studenta

g) zbiorcze podsumowanie naliczen listy

h) date sporzadzenia naliczenia

i) podpis osoby sporzadzajgcej

j) podpis osoby zatwierdzajacej naliczenie pod wzglgdem merytorycznym

5. Pracownik kwestury dokonuje sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym listy wyptat
stypendiow.

6. Liste wyplat stypendiow akceptuje do realizacji Kwestor i zatwierdza do wyplaty Rektor lub Kanclerz.

7. Kwestura dokonuje wyplaty stypendiow na podstawie zatwierdzonych do wyplaty list stypendiow
w terminie do 15 — go dnia kazdego miesigca, za ktéry przystuguje stypendium.

Przed dokonaniem wyplaty pierwszego stypendium, studenci sktadajg do Dziatu Ksztalcenia i Spraw
Studenckich informacje wraz z numerem konta bankowego, na ktéry ma by¢ dokonany przelew stypendium.
Powyzsze dane studenci wprowadzaja do systemu SWD. Przy wykorzystaniu programéw komputerowych
kwestura importuje do systemu bankowego przelewy naliczonego stypendium."

§3

Rozdziat Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych w brzmieniu:

"DOWODY KSIEGOWE PELACOWE

Rachunki wyplat wynagrodzen z uméw zlecenia i o dziefo

Podstawe wyplat wynagrodzen z tytulu umowy zlecenia lub umowy o dzieto stanowia rachunki wystawione
przez zleceniobiorcow. Zgodnos¢ wykonania pracy na umowe zlecenia i o dzieto potwierdza dyrektor
instytutu lub kanclerz. Pracownik kwestury na podstawie przedstawionego rachunku dokonuje rozliczenia
wynagrodzenia pod wzglgdem ubezpieczen spotecznych i podatkowym.

Rozliczenie umowy zlecenia (o dzieto) powinno zawiera¢ co najmniej:

- kwotg brutto wynagrodzenia,

- kwoty potrgconych z wynagrodzenia skladek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i ewentualnie
chorobowe,

- kwote kosztéw uzyskania przychodu,

- podstawe opodatkowania podatkiem dochodowym,

- kwotg zaliczki na podatek dochodowy,

- kwote skladki na ubezpieczenie zdrowotne potracana z zaliczki na podatek,

- podlegajaca wyplacie kwotg wynagrodzenia.

Sporzadzone rozliczenie sprawdza pod wzgledem formalno — rachunkowym pracownik kwestury.
Rozliczenia zatwierdza do wyplaty kanclerz i kwestor."

otrzymuje brzmienie:

"DOWODY KSIEGOWE PLACOWE

Rachunki za umowe zlecenia i o dzielo, listy wyplat za umowy zlecenia sporzadzane na podstawie
zatwierdzonych rachunkéw za umowy zlecenia.

1. Podstawe wyplat wynagrodzen z tytutu umowy zlecenia lub umowy o dzieto stanowia rachunki za umowe
zlecenia wystawiane przez zleceniobiorcow lub listy wyplat za umowy zlecenia sporzadzane na podstawie
zatwierdzonych do wyplaty rachunkéw za umowg zlecenia.

2. Wykonawca umowy zlecenia lub o dzielo wystawia rachunek oraz przedklada ewidencj¢ zrealizowanych
godzin zgodnie z zasadami i na kwotg¢ okreslona w umowie. Nastepnie dokumenty te zostajg sprawdzane
i zatwierdzane merytorycznie zgodnie z "Instrukcja Zawierania Uméw Cywilnoprawnych przez PWSIiP
w Lomzy".

3. Pracownik Kwestury po otrzymaniu rachunku sprawdza rachunek pod wzgledem formalno-rachunkowym:
- zgodno$¢ rachunku z zawartg umowg i wysokos¢ kwoty brutto,

- zatwierdzenie przez upowaznione osoby.

4. Sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym rachunki za umowe zlecenia lub umowg o dzieto
zatwierdzane sg do wyplaty przez Kwestora i Rektora lub Kanclerza.

4. Zatwierdzone do wyplaty rachunki wprowadzane sa do programu placowego. Pracownik Kwestury
sporzadza liste wyplat za umowy cywilnoprawne, ktora nast¢pnie weryfikuje pod wzgledem:




- zgodnos$ci wykonawcodw umowy, kwot brutto, skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne, zaliczki
na podatek dochodowy, kwot netto wyplacanych w kasie badZ na wskazane konta bankowe.

5. Lista wyplat za umowy cywilnoprawne podpisywana jest przez:

- pracownika sporzadzajgcego liste,

- Kierownika Dzialu Spraw Osobowych (sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym),

- zatwierdzona do wyplaty przez Kwestora oraz Rektora lub Kanclerza."

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.2017r.

dr hab. Dariusz S k, prof. PWSIiP

-
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Informacja o dopuszczalnosci publikacji tresci zarzgdzenia w BIP oraz rozestania do jednostek
organizacyjnych..
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wstawiajgc znak X
Zakres publikacji: Wersja elektroniczna rozeslana do: Uzgodniono z:
Pelna [Cze$é tresci | Cala tres¢ [Prorektorzy |Dyrektorzy |Kierownicy |Administracja |Caly stan
tres¢ wylaczona(§) | wylaczona Instytutéw  |jednostek osobowy

Biuro prawne [Ny ooovmmonvseremmssesnnss Sekretariat Rektora/Kanclerza ...
i ( data podpis) | T brow go MOt ( data podpis)




