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Panstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci
w tomzy

Zarzadzenie Nr 51 /11
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy
z dnia 20.10.2011 r.

W sprawie: wprowadzenia zmian do Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentow ksigegowych dla projektow realizowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 1 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym ( Dz. U. nr 164 poz.1365 ze zm. ) oraz § 54ust.2 pkt 5 Regulaminu
organizacyjnego zarzgadzam :

§1
1. W Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych dla projektow
realizowanych ze srodkéw Unii Europejskiej wprowadza sie nastepujgce zmiany :
a) aktualny wykaz procedur stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia,

b) rozdziat [V Kontrola merytoryczna otrzymuje brzmienie :

,Rozdziat IV

Kontrola merytoryczna

§6

1. Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym dowodow ksiggowych polega na
sprawdzeniu rzetelnosci zawartych w nich danych, celowosci, gospodarno$ci i
legalnosci operacji gospodarczych oraz w szczegélnosci ich zgodnosci z zasadami
finansowania dla danego programu operacyjnego i wytycznymi w zakresie
kwalifikowania jego wydatkow.

2. Kontrola merytoryczna polega w szczegolnosci na sprawdzeniu:

a) czy dokument zostat wystawiony przez wtasciwy podmiot,

b) czy operacje gospodarcze dokonaty osoby do tego upowaznione,




c) czy planowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w aktualnej wersji
zatwierdzonego budzetu projektu oraz jest niezbedna do jego realizacji,

d) czy dokonana operacja gospodarcza byla celowa tj.,, czy byta zaplanowana do

realizacji w okresie, w ktérym zostata dokonana,

e) czy dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci np. czy dane dotyczace
wykonania rzeczowego faktycznie zostaty dokonane,

f) czy na wykonanie operacji gospodarczej zostata zawarta umowa o prace lub
wykonawstwo ustugi, umowa o dostawy, wzglednie czy ztozono zamdéwienie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami w zakresie udzielania zamoéwien publicznych,

g) czy zastosowane ceny i stawki sg racjonalne i efektywne oraz zgodne z zawartymi
umowami lub innymi przepisami obowigzujgcymi w danym zakresie,

h) czy nie wystepuje podwdjne finansowanie ze srodkdw publicznych.

3. Przygotowania dokumentu do kontroli merytorycznej przez upowaznione osoby

dokonuje upowazniony pracownik zatrudniony w projekcie.

Przygotowanie dokumentu polega na jego prawidiowym opisaniu, tak aby widoczny byt
jego bezposredni zvyiazek z projektem. Opis powinien zawieraé co najmniej:

a) numer i date podpisania umowy o dofinansowanie projektu,

b) informacje o wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw UE i odpowiedniego funduszu
europejskiego

c) numer i nazwe zadania (lub adnotacje, ze dokument dotyczy odpowiedniej pozyciji
kosztéw posrednich) zgodnie aktualng wersjg zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie

w ramach ktorego wydatek jest ponoszony ,

d) okreslenie kwoty kwalifikowanej lub w przypadku gdy dokument dotyczy kilku zadan —
kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,

e) potwierdzenie dostawy towaru lub wykonania ustugi, - potwierdzenie dokonania
operacji gospodarczej zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

4. Opisu o ktérym mowa w pkt. 3 dokonuje pracownik zajmujgcy sie sprawg na odwrocie
dokumentu (a gdy nie jest to mozliwe sporzadzajgc zatgcznik do tego dokumentu),
podpisujac sie ponizej czytelnym podpisem, imieniem i nazwiskiem lub umieszczajac

parafke wraz z pieczatka imienng.



5. Kontroli merytorycznej dokonuje wytgcznie kierownik projektu zamieszczajac na

dokumencie wtasnoreczny podpis wraz z pieczatkg imienng w pozycji ,Sprawdzono pod

wzgledem merytorycznym

nn

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.06.2011 r.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wstawiajac znak X

ﬂ Zakres publikacji: Wersja elektroniczna rozeslana do: Uzgodniono z:

[Pelna [Czeécé tresci  [Calatre$é |Prorektorzy |Dyrektorzy [Kierownicy [Administracja |[Caty stan ol

tres¢ wylaczona(§) wylaczona Instytutow  |jednostek osobowy t
etot~—

Glowny Specjalista Organizacji i Zarzadzania

( data podpis)

Sekretariat Rektora/Kanclerza

( data podpis)
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