PWSIiP

Panstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci w tomzy

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 38/2020
Rektora PWSIiP w Lomzy

SZCZEGOLOWE OBOWIAZKI
OPIEKUNA STRONY INTERNETOWEJ AKADEMICKIEGO CENTRUM
JEZYKOW OBCYCH

Monitorowanie informacji na stronie internetowej ACJO.
. Publikowanie nowych oraz usuwanie nieaktualnych tresci na stronie ACJO.
3. Gromadzenie, redagowanie, publikowanie, aktualizacja i archiwizowanie na biezaco:
a) informacji skierowanych do studentow Wydziatu,
b) informacji o biezacych wydarzeniach zwigzanych z ACJO (wraz z foto/video
relacja),
c¢) informacji zwigzanych z dziatalno$cig ACJO - wykaz pracownikéw itp.
4. Dbanie o spojny przekaz na obshugiwanej stronie.
5. Wspdlpraca z Dziatem Systemoéw Komputerowych w zakresie:
a) dostepu do redakcyjnej czesci strony internetowe;,
b) instalacji nowych komputerow,
c) aktualizacji aplikacji strony internetowej,
d) szkolenia z obstugi aplikacji strony internetowej,
e) dodawania nowych kont uzytkownikow,
f) obshugi fotograficznej, multimedialnej oraz technicznej wydarzen.
6. Wspolpraca z Kierownikiem Biura Rektora w zakresie:
a) prowadzenia spojnej polityki informacyjne;j,
b) informowania o wydarzeniach planowanych w ACJO,
c) redakcji tekstow,
d) stworzenia i aktualizowania wydzialowej bazy ekspertow do kontaktu z
mediami ( portale internetowe, czasopisma, radio i telewizja).
7. Opiekunowi strony internetowej ACJO zabrania sig:
a) umieszczania na stronie tresci, ktore moga stanowi¢ naruszenie prawa np.
zdjecia, prezentacje, materiaty multimedialne chronione prawami autorskimi,
b) publikowania materiatow, ktorych tre$¢ moze stanowi¢ naruszenie ustawy o
ochronie danych osobowych,
c) publikowania materiatéw, ktorych tres¢ moze stanowi¢ naruszenie ustawy o
ochronie danych osobowych.
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