Regulamin wnioskowania, podzialu i rozliczania $rodkéw finansowych
na dzialalno$¢ statutowy

Dzial 1
Przepisy Ogolne

§ 1

Ilekro¢ w regulaminie mowa o:

1) Uczelni - nalezy przez to rozumieé: Pafistwowa Wyzsza Szkole Informatyki
i Przedsigbiorczo$ci w Lomzy;

2) podstawowej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé: Pafstwowa Wyzsza
Szkote¢ Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy;

3) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé: instytut, lub jednostke ogélnouczelniang
dziatajacq w Uczelni;

4) Kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé: dyrektora instytutu,
kierownika jednostki ogélnouczelnianej;

5) projekcie badawczym — nalezy przez to rozumie¢: okreslone zadania badawcze przewidziane
do realizacji w ustalonym okresie na okre$lonych warunkach;

6) Komisji — nalezy przez to rozumie¢: Senacka Komisj¢ ds. Badan Naukowych oceniajacq
wnioski nauczycieli akademickich o finansowanie projektéw badawczych, dokonujaca
podziatu $rodkéw pochodzacych z dotacji statutowej oraz oceniajgca sprawozdania
z realizacji projektow badawczych w ramach dotacji;

7) Kierowniku projektu badawczego — nalezy przez to rozumieé: nauczyciela akademickiego
zatrudnionego w Uczelni jako podstawowym miejscu pracy, ktoremu Komisja przydzielita
srodki na realizacje projektu badawczego,

8) dotacji — nalezy przez to rozumie¢: $rodki finansowe na dzialalno$¢ statutowa przyznane
Uczelni na podstawie decyzji wiasciwego ministra;

9) dotacji podmiotowej - nalezy przez to rozumie¢: dotacj¢ na utrzymanie potencjatu
badawczego,

10) dotacji celowej - nalezy przez to rozumie¢: dotacj¢ na finansowanie dziatalnosci polegajace;
na prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwiazanych;

IT)mlodym naukowcu — nalezy przez to rozumie¢: osobg zatrudniong w Uczelni
w podstawowym miejscu pracy, prowadzacy dziatalnos¢ naukowa, ktdra nie ukonczyta 35
roku zycia;

12) MNISW - nalezy przez to rozumie¢: Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

Dzial 11
Dotacja na dzialalnos¢ statutowg Uczelni

§ 2

Dziatalno$¢ statutowa obejmuje nastgpujace zadania ujgte w planie rzeczowo-finansowym
Uczelni:
1) utrzymanie potencjatu badawczego, w tym:
a) dziafania niezb¢dne do rozwoju specjalnosci naukowych lub kierunkéw badawezych oraz
rozwoju kadry naukowej, w tym badania naukowe lub prace rozwojowe,



b) utrzymanie infrastruktury badawczej,

¢) koszty zwigzane z zatrudnieniem niezbednej kadry naukowej i inzynieryjno-technicznej,
d) zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej zwiazanej z realizacja zadan,

e) wspdiprace naukowa krajowq i zagraniczng niezbedna do realizacji zadan,

f) dziatalnos$¢ jednostki organizacyjnej w zakresie upowszechniania nauki,

g) koszty restrukturyzacji podstawowej jednostki organizacyjnej,

2) utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego,

3) dziatalnos¢ polegajaca na prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan
z nimi zwigzanych, finansowanych w wewnetrznym trybie konkursowym,

4) utrzymanie i poszerzanie naukowych baz danych.

§3

1. Jednostki organizacyjne Uczelni ubiegajace si¢ o przyznanie dotacji na dziatalno$¢ statutowa
sktadajq w Dziale Nauki i Wspotpracy z Gospodarka wnioski wedlug wzoru stanowiacego
zafacznik nr 1 do niniejszego regulaminu w terminie do dnia 20 maja roku poprzedzajacego
rok, w ktorym ma by¢ przyznana dotacja.

2. Dzial Nauki i Wspétpracy z Gospodarka dokonuje kontroli rachunkowej i formalnej
wnioskow, po czym przekazuje je do akceptacji Kwestora, a nastepnie przekazuje do
rekomendacji do Komisji ds. Badaf Naukowych do dnia 25 maja roku poprzedzajacego rok,
w ktérym ma by¢ przyznana dotacja.

3. Komisja po wydaniu opinii, przekazuje wniosek wraz z opinia o rekomendacji wniosku do
Petnomocnika Rektora ds. Nauki i Wspélpracy z Zagranica celem wydania ostatecznej
decyzji w przedmiocie rekomendacji do finansowania projektu badawczego.

Dzial 111
Tryb skladania i oceny wnioskow nauczycieli akademickich na finansowanie
projektu badawczego z dzialalnosci statutowe;j

§ 4

I. Nauczyciel akademicki — Kierownik Projektu, dla ktérego Uczelnia stanowi podstawowe
miejsce pracy sktada wniosek o finansowanie projektu ze Srodkéw na dziatalnosé statutowa
w formie papierowej oraz w formie elektronicznej zgodnie ze wzorem, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1) regulaminu wraz z opinia Komisji ds. Etyki Badaf Naukowych ( - Dyrektorowi
Instytutu w terminie do dnia 15 maja roku poprzedzajacego rok, w ktérym ma byé przyznana
dotacja.

2. Whniosek o finansowanie projektu badawczego ze $rodkéw na dziatalnos¢ statutowg powinien
obejmowa¢ caly okres realizacji projektu nie diuzszy niz trzy lata. W uzasadnionych
przypadkach na wniosek Kierownika Projektu badawczego Petnomocnik Rektora ds. Nauki i
Wspolpracy z Zagranicag w oparciu o opini¢ dyrektora Instytutu moze wyrazi¢ zgode na
przedtuzenie okresu realizacji projektu nie dluzej niz o kolejny rok.

3. Nauczyciel akademicki moze kierowa¢ jednym projektem badawczym realizowanym
w danym okresie.



§5

1. Oceny wnioskow, o ktorych mowa w § 4 ust. 1, dokonuje Komisja ds. Badan Naukowych do
dnia do dnia 15 czerwca roku poprzedzajacego rok, w ktérym ma by¢ przyznana dotacja.

2. Przewodniczacy Komisji ds. Badan Naukowych przekazuje wniosek do recenzji jednemu
z cztonkéw Komisji, bedacemu specjalista w danym obszarze. W przypadku gdy zaden
z cztonkow komisji nie jest specjalista w danym obszarze wiedzy objetym wnioskowanym
projektem badawczym — Przewodniczacy Komisji powotuje recenzenta wniosku spoza skladu
komisji z nauczycieli akademickich reprezentujacych dziedzing nauki objeta zlozonym
wnioskiem.

3. Ocenie merytorycznej podlegaja wnioski speiniajace wymogi formalne.

4. Ocena merytoryczna dokonywana jest wg ponizszych kryteriow:

Lp. Kategoria oceny Ocena w skali punktowej
od - do

I | Warto$¢ merytoryczna projektu 0-10

2 | Dorobek i do$wiadczenie kierownika projektu (zespotu) 0-5

3 | Znaczenie projektu dla rozwoju naukowego wykonawcow 0-5

4 | Ksztaltowanie warsztatu badawczego 1 specjalnosci 0-5
naukowej w Uczelni

5 | Wspétpraca z innymi osrodkami w trakcie realizacji 0-5
projektu
Znaczenie projektu dla kontynuacji wezesniejszych badan 0-5

7 | Mozliwosci wykonywania projektu w dostepnych autorowi 0-5
warunkach

8 | Ocena prawidlowosci rozliczenia poprzedniego 0-5
zrealizowanego projektu badawczego

9 | Prawidlowo$¢ i zasadnos$¢ kalkulacji wstepnej kosztow 0-5
realizacji projektu

10 | Racjonalnos$¢ liczebnosci zespotu badawczego 0-5

11 | Warto$¢ promocyjna projektu 0-3

Razem liczba punktow:

5. Po dokonaniu oceny merytorycznej Komisja dokonuje oceny koncowej wedtug nastgpujacych
parametrow:

Lp. Ocena Liczba mozliwych do uzyskania
punktow
1 Wyrézniajacy 51-58
2 Bardzo Dobry 40-50
J Dobry 25-39
4 Staby 15-24
5 Negatywny 0-14




6. Po dokonaniu oceny koncowej Komisja rekomenduje wnioski do finansowania oraz okresla
wysokos¢ srodkow finansowych rekomendowanych na realizacjg danego projektu badawczego.
7. Pelnomocnik Rektora ds. Nauki i Wspdtpracy z Zagranica informuje osoby sktadajace wnioski
o decyzji w przedmiocie rekomendacji do finansowania wniosku.

8. W przypadku braku pozytywnej decyzji o finansowaniu wniosku osobie sktadajacej wniosek
przystuguje odwotanie do Rektora w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania informacji,
o ktérej mowa w ust. 6.

9. Odwotanie winno by¢ pisemnie uzasadnione z uwzglednieniem kryteriéw, o ktérych mowa
w § 5 ust. 4.

10. Decyzja Rektora o rekomendowaniu wniosku do finansowania jest ostateczna.

Dzial IV
Zasady finansowania projektow badawczych ze Srodkow na dzialalno$¢ statutows

§6
1. Po otrzymaniu decyzji MNiSW o wysokosci dotacji przyznanych na dziatalno$¢ statutowa
Komisja dokonuje podziatu srodkéw finansowych na rekomendowane w sposob wskazany w § 5
oraz juz realizowane projekty badawcze w terminie 30 dni od otrzymania decyzji.

2. Komisja dokonuje podziatu dotacji w oparciu o:
a) liczbg punktow uzyskanych za merytoryczng oceng wniosku,
b) liczbe punktow uzyskanych za dziatalno$¢ naukowa w roku poprzedzajacym rok podziatu
dotacji. =
¢) oceng rocznego/koncowego sprawozdania z realizacji projektu badawczego.

3. Finansowaniem w ramach dotacji celowej na dziatalnos¢ okreslong w § 2 ust. 1 pkt. 3 moga
by¢ objete projekty badawcze oséb, ktére na dzien sktadania wniosku do MNiSW nie ukonczyty
35 roku zycia, oraz dla ktérych - w przypadku nauczycieli akademickich —Uczelnia jest
podstawowym miejscem pracy.

4. Srodki niewykorzystane w roku poprzednim z projektéw badawczych zakoficzonych
zwigkszajq dotacj¢ roku biezacego.

5. Podzial dotacji zatwierdza Rektor na podstawie planu rzeczowo-finansowego wraz z wykazem
projektow badawczych, przedstawionego przez Pelnomocnika Rektora ds. Nauki i Wspoipracy
z Zagranica.

Dzial V
Zasady realizacji projektow badawczych finansowanych ze srodkéw na dzialalnos§¢
statutowg

§7

I. Kierownik projektu badawczego podpisuje z Uczelnia Umowe na wykonanie pracy
badawczej. Egzemplarz podpisanej umowy znajduje si¢ w Dziale Nauki i Wspdlpracy
z Gospodarka,

2. Kierownik projektu badawczego, otrzymujacy srodki finansowe na dziatalnos¢ statutowa, jest
zobowiazany do:
1) prawidtlowego, efektywnego i zgodnego 2z przeznaczeniem wykorzystywania

otrzymanych srodkow,



2) przestrzegania przepisow obowiazujacego prawa w szczegélnosci ustawy o finansach
publicznych,

3) terminowej realizacji zadan zgodnie z przyjetym planem rzeczowo-finansowym realizacji
projektu badawczego oraz kalkulacjg kosztow,

4) skladania sprawozdania z realizacji projektu badawczego we wlasciwym terminie.

§8

. Zmiany dotyczace realizacji projektu badawczego moga by¢ zgltoszone do 10 maja roku
poprzedzajacego kolejny rok finansowania projektu i nie moga dotyczyc¢ istoty problematyki
badawczej objetej danym projektem.

. Projekt zmian pracy badawczej jest rozpatrywany zgodnie z zasadami okre$lonymi w Dziale
I1l niniejszego regulaminu tj. zgodnie z trybem skiadania i oceny wnioskéw nauczycieli
akademickich na finansowanie projektu badawczego z dziatalnosci statutowej — przepisy § 4
i § 5 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku uwzglednienia propozycji zmian realizacji projektu badawczego kierownik
projektu badawczego podpisuje z Uczelnia nowa umowe w przedmiocie pracy badawcze;.

Dzial VI
Zasady rozliczania $rodkow finansowych na dzialalnosé¢ statutowg przez nauczycieli
akademickich i uczestnikow studiow doktoranckich

§9

. Srodki z dotacji na dziatalnos¢ statutowa przyznane na realizacj¢ projektu badawczego nalezy

wydatkowa¢ do 31 grudnia roku, na ktory zostaty przyznane.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Petnomocnika Rektora ds. Nauki i Wspolpracy

z Zagranicg mozliwe jest przedtuzenie terminu wydatkowania i rozliczenia srodkow z dotacji

statutowej przyznanych na realizacj¢ projektu badawczego, nie dluzej jednak niz do 31

grudnia kolejnego roku. Kierownik projektu zobowigzany jest dostarczy¢ zgodg

Petnomocnika Rektora ds. Nauki i Wspélpracy z Zagranica w terminie siedmiu dni do Dziatu

Nauki i Wspélpracy z Gospodarka.

. Wydatkowanie s$rodkéw na realizacj¢ projektow badawczych w ramach dzialalnosci

statutowe]j odbywa si¢ zgodnie z przyjetym planem rzeczowo-finansowym realizacji projektu

badawczego oraz kalkulacja kosztow.

. W ramach srodkéw z dotacji statutowej moga by¢ finansowane tylko koszty niezbedne do

realizacji projektu badawczego w szczegolnosci:

1) zakup literatury naukowej,

2) ustugi obce (np.: wykonanie analiz, opinii, kserokopii, tlumaczen, digitalizacji, ustugi
pocztowe, itp.)

3) wyjazdy krajowe i zagraniczne zwigzane z realizowanym projektem: udzial
w konferencjach naukowych, sympozjach, przeprowadzenie kwerendy, konsultacje
naukowe, itp.

4) zakup aparatury naukowo-badawczej niezbgdnej do realizacji projektu badawczego,

5) zakup urzadzen technicznych i elektronicznych niezbednych do realizacji projektu
badawczego,

6) zakup materiatéw eksploatacyjnych i biurowych, odczynniki,



7) wydanie ksiazki, opublikowanie artykutu lub referatu w czasopismach i recenzowanych
materialach konferencyjnych oraz raporty z badan, jako efekt prac prowadzonych

w ramach dziatalnosci statutowe;j.

5. Zlecenie wykonania prac (w ramach ustug obcych) podmiotom zewngtrznym oraz zakup
aparatury, urzadzen i materialow obywa si¢ zgodnie z ustawg o zamoOwieniach publicznych
i procedurami obowigzujacymi w Uczelni.
6. Zlecenie na zewnatrz prac wydawniczych reguluja wewnetrzne akty normatywne.

§ 10

Kierownik projektu badawczego zobowiazany jest w terminie do 15 lutego kazdego roku
kalendarzowego do przedlozenia wiasciwej Komisji sprawozdan rocznych lub sprawozdania
konncowego z realizacji projektu badawczego stanowiacego zataczniki nr 2 do niniejszego

regulaminu.

Sprawozdanie roczne oraz koncowe z realizacji projektu badawczego winno zawierac:
1) opis merytoryczny zrealizowanych zadan wyszczegdlnionych w planie zadaniowo

finansowym projektu,

2) wykaz publikacji powstatych w wyniku realizacji projektu badawczego,

3) informacje o udziale w konferencjach naukowych,

4) informacje o wspélpracy krajowej/zagranicznej przy realizacji projektu badawczego,
5) dane o stopniach/tytutach naukowych uzyskanych przez cztonkéw zespotu badawczego

w wyniku realizacji projektu badawczego,

6) informacje o innych formach upowszechniania wynikéw lub wykorzystania prac,

7) zwigzle ombéwienie kosztow.

3. Oceny sprawozdania rocznego lub koncowego z realizacji projektu badawczego dokonuje
wiasciwa Komisja w terminie do 15 marca kazdego kolejnego roku kalendarzowego stosujac
nastgpujace kryteria:

Lp. Kategoria oceny Ocena w skali punktowej
od - do

1 | Efekty merytoryczne projektu 0-10

2 | Dorobek kierownika projektu (zespotu) zdobyte w trakcie 0-10
realizacji projektu

3 | Znaczenie projektu dla rozwoju naukowego wykonawcow 0-5

4 Ksztaltowanie = warsztatu badawczego 1 specjalnosci 0-5
naukowej w Uczelni

5 | Wspotpraca z innymi osrodkami w trakcie realizacji 0-5
projektu

6 | Ocena rozliczenia i realizacji projektu badawczego 0-5

7 | Formalna poprawnos¢ przedstawionego sprawozdania 0-5

Razem liczba punktow:




4. Ocena koncowa sprawozdania dokonywana jest w oparciu o nastgpujace parametry:

Lp. Ocena Liczba moZliwych do uzyskania
punktow
1 Wyrdzniajacy 40-45
2 Bardzo Dobry 35-39
3 Dobry 25-34
4 Staby 15-24
5 Negatywny 0-14

5. Ztozenie sprawozdania niekompletnego skutkuje uzyskaniem oceny negatywne;.

6. Protokoty z posiedzenia Komisji wraz ze sprawozdaniami przekazywane sa do Dzialu Nauki
i Wspotpracy z Gospodarka w ciggu siedmiu dni roboczych od dnia posiedzenia.

7. Negatywna ocena sprawozdania rocznego z realizacji projektu badawczego wstrzymuje dalsze
finansowanie.

8. Pelnomocnik Rektora ds. Nauki i Wspélpracy z Zagranica informuje kierownika projektu
badawczego o ocenie koncowej sprawozdania przez wystanie informacji poczta elektroniczng na
wskazany w sprawozdaniu adres.

9. W przypadku negatywnej oceny sprawozdania rocznego lub koncowego z realizacji projektu
badawczego pracownikowi przystuguje prawo ztozenia pisemnego odwotania od oceny.

10. Pisemne odwotanie kierownik projektu badawczego sktada do Rektora za posrednictwem
Dziatu Nauki i Wspolpracy z Gospodarka w terminie siedmiu dni od dnia wystania informacji
0 ocenie .

11. Ocena sprawozdania rocznego lub koncowego z realizacji projektu badawczego dokonana
przez Rektora jest ostateczna.

§11

Przepisy przejsciowe i koficowe

I. W roku 2013 obowiazuje uproszczony tryb sktadania i oceny wnioskéw nauczycieli
akademickich na finansowanie projektu badawczego z dziatalnosci statutowej wedtug ponizszej
procedury:

1) Nauczyciele akademiccy- Kierownicy Projektu ubiegajacy si¢ o przyznanie dotacji na
dzialalnos$¢ statutowa, po uzyskaniu pozytywnej opinii Dyrektora Instytutu, sktadaja do
Petnomocnika ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg wnioski wedlug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu w terminie do dnia 24 pazdziernika 2013r.;




2) Pelnomocnik ds. Nauki i Wspolpracy z Zagranica rozpatruje zlozone wnioski pod
wzgledem formalnym i merytorycznym zgodnie z kryteriami okreslonymi w § 5 ust.4
i 5 niniejszego regulaminu i przekazuje rekomendacje o finansowaniu wniosku do
Rektora.

3) Rektor podejmuje ostateczng decyzje o rekomendacji wniosku do finansowania.

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




