PWSIiP

Panstwowa Wyzsza Szkota
Informatyki i Przedsiebiorczosci
w tomzy

ZARZADZENIE Nr 9/10
KANCLERZA PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY INFORMATYKI
I PRZEDSIEBIORCZOSCI W LOMZY
z dnia 01-03-2010r.
w sprawie: organizacji systemu poczty elektronicznej PWSIiP w LomZy.

Na podstawie § 72 pkt. 2 ust. 29 Regulaminu Organizacyjnego PWSIiP w Lomzy.
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam w PWSIiP w Lomzy ,,Regulamin korzystania z systemu poczty elektronicznej
Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w fomzy”

§2
1. Wprowadza si¢ obowigzek posiadania i uzytkowania przez kazdego pracownika konta na serwerze
poczty elektronicznej uzytkowanym przez PWSIiP w Lomzy wraz z adresem domenowym
identyfikowanym z Uczelnig.
2. Zwolnieniu z obowiazku okreslonego w ust.1 decyduje kierownik jednostki organizacyjne;j.
3. Zwolnienie moze dotyczy¢ wylacznie pracownikow obshugi.

§3

1. Kazdy pracownik Uczelni ma obowigzek korzystania z konta poczty elektronicznej w domenie
»pwsip.edu.pl”.

2. Kazdy pracownik Uczelni ma obowigzek regularnego sprawdzania poczty elektronicznej
1 postugiwania si¢ nadanym kontem do prowadzenia elektronicznej korespondencji stuzbowe;.

3. Uzytkownicy zobowigzani sg do stosowania postanowien ,,Regulaminu korzystania z systemu
poczty elektronicznej Panstwowej Wyzszej Szkoly Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy”
(zalacznik do Zarzadzenia).

§4

1. Od dnia 15 marca 2010 r. aktywacja kont dla nowoprzyjetych pracownikow PWSIiP w Lomzy oraz
likwidacja kont pracownikéw, wobec ktorych nastepuje rozwigzanie umowy o prace, regulowane
beda kartg obiegowa.

2. Maja oni obowigzek zglosi¢ si¢ wraz z karta obiegowa do Administratora systemu poczty oraz
wypeti¢ stosowny formularz.

3. Wszelkie zmiany w istniejacych adresach email w domenie pwsip.edu.pl beda dokonywane tylko
po wypetnieniu stosownego formularza, ktéry nalezy dostarczy¢ osobi$cie wraz z dowodem
osobistym do Administratora systemu pocztowego.

§5
1. Wszystkie dotychczasowe nazwy kont pocztowych pracownikoéw PWSIP zlokalizowane na
serwerze Uczelni pozostaja bez zmian.
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2. Z dniem 30 marca, uptywa okres przejsciowy zwigzany z lokalizacja kont pocztowych
pracownikow PWSIiP w Lomzy, po ktérym informacje dla pracownikéw Uczelni beda
przekazywane tylko 1 wylgcznie na konta w systemie pocztowym PWSIiP w Lomzy.

§6

1. Z dniem 30 marca, poczta elektroniczna staje si¢ jedng z obowigzujacych form obiegu informacji w
PWSIiP w Lomzy,

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych PWSIiP w Lomzy sa zobowiazani:
1)zobligowa¢ swoich pracownikow:

a)do zalozenia kont pocztowych na serwerze pocztowym PWSIiP w Lomzy,
b)do regularnego sprawdzania konta poczty elektronicznej,
2)sktadania wnioskow o utworzenie oraz zmiang dostepu do funkcyjnych lub grupowych alisow
kont poczty elektronicznej

3. Poczta elektroniczna obowigzuje w odniesieniu do materiatow informacyjnych 1 dokumentow
niewymagajacych szczegolnej ochrony badz rygoréw formalnych.

4. Pracownicy sa zobowiazani do korzystania z adresu poczty elektronicznej w sprawach zwigzanych
z dziatalno$cig Uczelni.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wersja elektroniczna rozestana do
jednostek organizacyjnych wg potrzeb

( data podpis)



