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PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTOW
DOT. PROWADZENIA PRAC BADAWCZYCH
OBOWIAZUJACA W AKADEMII LOMZYNSKIEJ

§1
Niniejszg procedure stosuje sie w przypadku ubiegania si¢ nauczycieli akademickich

o dofinansowanie projektéw badawczych w zakresic badan podstawowych, badan

stosowanych, badaf przemystowych oraz prac rozwojowych.

§2
1. Nauczyciel akademicki (zwany dalej » Wnioskodawca™) odpowiada za przygotowanie
peinej tresci wniosku aplikacyjnego zgodnie z kryteriami podanymi przez instytucje
oglaszajacq konkurs na realizacje projektu (zwana dalej ,,JOK™).
2. W wypelnieniu czesci formalnej wniosku (niezwigzanej z merytoryczng realizacja

projektu) Wnioskodawce moze wspoméc Dzial Nauki i Projektéw (zwany dalej ,,DNiP™).

§3

1. Wnioskodawca wystepuje z wnioskiem o zgode na zgloszenie projektu badawczego ko-
lejno do: Kierownika Katedry/Zaktadu i Dziekana. Wzér wniosku o zgode na zgloszenie
projektu badawczego stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszej procedury.

2. Zaopiniowany przez Kierownika Katedry/Zaktadu i Dziekana wniosek, o ktéorym mowa
w §3 ust. 1 Wnioskodawca sktada do DNiP.

3. DNiP przekazuje zaopiniowany przez Kierownika Katedry/Zaktadu i Dziekana wniosek
do rozpatrzenia Prorektorowi ds. Nauki i Wspbtpracy z Zagranicg (zwanego dalej ,,Pro-
rektorem”).

4. DNiP informuje Wnioskodawcg o decyzji Prorektora niezwlocznie Po jej otrzymaniu.

§4

1. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o zgode na zgloszenie projektu badawczego przez

Prorektora, Wnioskodawca przygotowuje wrniosek projektowy. w wersji papierowej lub w
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odpowiednim systemie teleinformatycznym, zgodnie z wytycznymi podanymi przez

IOK.

2. Wniosek projektowy, o ktorym mowa w §4 ust. 1, powinien by¢ zaopiniowany pod
wzgledem merytorycznym przez Kierownika Katedry / Zaktadu oraz Dziekana.

3. Po zaopiniowaniu wniosku projektowego, Wnioskodawca zobowigzany jest przediozy¢
go (wraz z opiniami) do DNiP, najp6zniej 14 dni przed data wyznaczona przez IOK na
zlozenie wniosku.

4, DNiP weryfikuje kompletno$¢ zalacznikéw do wniosku oraz kwalifikowalno$é wydat-
kéw, konsultujge kosztorys z Kwestura.

5. DNIiP przekazuje wniosek projektowy Prorektorowi w celu zaopiniowania go Rektorowi.

6. DNIiP archiwizuje jedng kopie wniosku w wersji elektronicznej i papierowe;j.

7. Wnioskodawca przedklada Rektorowi kompletny wniosek wraz z zalacznikami do za-
twierdzenia i odpowiada za terminowa wysytke wniosku do whasciwej IOK.

8. Wnioskodawca monitoruje przebieg oceny wniosku, informujac Prorektora i DNiP

o aktualnym etapie rozpatrywania wniosku.

§5
Przygotowanie wniosku, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 wspomagajg na prosb¢ DNiP inne
komorki organizacyjne Uczelni, a w szczeg6lnosci:
1) Kwestura - przy opracowaniu czesci dokumentacji ksiggowo - finansowej wniosku,
2) Sekretariat Rektora / Sekretariat administracyjny — w zakresie niezwlocznego przekazywa-
nia do DNiP ewentualnych wezwan do uzupelnienia uchybien formalnych we wniosku, jak
i innej korespondencji w zakresie objetym niniejszg procedura,

3) inne jednostki i komdrki - w zaleznosci od wymaganych zatacznikéw do wniosku.

§6
W przypadku koniecznosci dokonania uzupeien, zmian lub aktualizacji ztozonego wniosku
projektowego Wnioskodawca zobowigzany jest do niezwlocznego 1 terminowego
przygotowania stosownych dokumentéw we wspodlpracy z DNiP, przedtozenia ich do podpisu

Rektorowi i dopilnowania ich terminowej wysytki do wiasciwej IOK.
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§7
. Wnioskodawca zobowigzany jest do przekazania do DNiP decyzji IOK o przyznaniu lub

[u—

odmowie przyznania wsparcia finansowego wraz z ocenami wniosku dokonanymi przez

ekspertéw, niezwlocznie po jej otrzymaniu.

[N

. Wnioskodawca zobowigzany jest do przekazania do DNiP  wzoru umowy

o dofinansowanie projektu.

(98]

. DNiP przekazuje Rektorowi do podpisu umowe o dofinansowanie projektu, po uprzednim
jej zaparafowaniu przez Kwestora, Radcg Prawnego, ewentualnie inne osoby, przez ktére

parafowanie umowy jest niezbedne.

o

. Oryginat podpisanej umowy DNiP przekazuje Kwestorowi, sporzadzajac uprzednio dwie
kopie, z ktérych jedna przekazuje jednostce/osobie wnioskujacej, a drugg wlacza
do dokumentacji DNiP.






