RAPORT Z PRAKTYKI ZAWODOWEJ NA KIERUNKU ADMINISTRACJA I ST
Imię i nazwisko studenta   ………………………………………………...…………….…………………
Nr albumu  ……………………………………………………………………………….…………………
Kierunek i specjalność studiów …………………...………….………………………………….………..
Studia I stopnia/II stopnia/jednolite magisterskie*             studia stacjonarne/studia niestacjonarne*

Opiekun uczelniany praktyk …………………...………….………………………………….………..
Miejsce Pracy: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa i adres, tel.)
	


Pieczątka zakładu pracy
Raport z praktyki zawodowej uwzględniający następujące elementy
1. Ogólna charakterystyka instytucji/podmiotu (przedmiot działania, struktura organizacyjna podmiotu: zakres zadań, prawnych podstaw działania oraz przepisy regulujące działanie organu);
2. Cel i zakres prowadzonej przez instytucję/podmiot działalności (zasady funkcjonowania, tryb pracy, metody  i formy pracy poszczególnych wydziałów, wyodrębnionych komórek;
3. Zasady pracy urzędniczej albo – w przypadku podmiotów niepublicznych – Zasady pracy na poszczególnych typach stanowisk (zasady instrukcji kancelaryjnej i obiegu dokumentów, wewnętrzne procedury obowiązujące w komórce organizacyjnej, zakres czynności na stanowiskach pracy, w tym  realizujących zadania z zakresu współpracy z Instytucjami UE, etyka urzędnicza/etyka w miejscu pracy).
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Ocena raportu oraz weryfikacja efektów kształcenia praktyki zawodowej przez Opiekuna uczelnianego praktyki:
	


Data: ………………….  Podpis: ……………………
Ocena końcowa wystawiana przez Koordynatora praktyk zawodowych:

	


Data: ………………….  Podpis: ……………………
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