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WYMOGI DOTYCZACE PRAC DYPLOMOWYCH

Wydzial Nauk Spolecznych i Humanistycznych
Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy

ZALOZENIA WSTEPNE:
Praca dyplomowa powinna by¢ sprawdzianem zastosowania przez studenta wiedzy
zdobytej na danym kierunku studiow okreslonej w standardach nauczania.
Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem wskazanego w temacie
praktycznego zagadnienia odpowiedniego do kierunku studiéw, poziomu i profilu
ksztatcenia, w ktorym dyplomant umiej¢tnie i ze zrozumieniem wykorzystuje efekty
uczenia si¢ nabyte podczas studidow oraz umiejetno$ci samodzielnego analizowania
I wnioskowania.
Prace dyplomowa moze stanowi¢ w szczego6lnosci:
— praca pisemna,
— opublikowany artykut,
— praca projektowa.
Jezeli praca jest pracg pisemng, poddawana jest obowigzujacej w Uczelni weryfikacji
antyplagiatowej w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA).
Praca dyplomowa moze by¢ elementem programu prac badawczych Uczelni
lub studenckiego ruchu naukowego, a takze moze by¢ realizowana we wspotpracy
z podmiotem zewngtrznym pod warunkiem  jednoznacznego  wskazania
indywidualnego wktadu dyplomanta.
Praca dyplomowa moze by¢ praca zespotowa, pod warunkiem doktadnego wskazania
indywidualnego wktadu kazdego ze wspodtautorow. Decyzje w tej sprawie podejmuje
Dziekan.
Praca dyplomowa wykonywana jest pod Kkierunkiem uprawnionego do tego
nauczyciela akademickiego posiadajacego co najmniej stopien doktora lub (wylgcznie
na studiach I stopnia) nauczyciela akademickiego z odpowiednig praktyka zawodowa.
W uzasadnionych przypadkach Prodziekan moze wyrazi¢ zgode na wyznaczenie
na promotora pracy dyplomowej nauczyciela akademickiego spoza Uczelni
ze stopniem co najmniej doktora.
Temat pracy dyplomowej powinien by¢ konkretny i dotyczy¢ jasno wyodrebnionego
zagadnienia.
Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony nie pdzniej niz w przedostatnim
semestrze studiow 1 zaakceptowany przez promotora, Kierownika Zaktadu
oraz Wydzialowa Komisje¢ ds. Jakosci Ksztatcenia.
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Problematyka pracy dyplomowej powinna by¢ zwigzana z ogoélnym profilem
studiowanego kierunku oraz z realizowang studenta
specjalnoscia/specjalizacja/Sciezkg rozwoju, a takze z dorobkiem badawczym
opiekuna naukowego.

Szczegdtowe  wytyczne  dotyczace  prac  dyplomowych
na poszczegdlnych kierunkach stanowig stosowne zalaczniki
dokumentu.

Praca dyplomowa powinna zawiera¢ wyrazne okreslenie celu, opis problemow
badawczych, analize stanu realizacji badan (odniesienie do literatury przedmiotu), opis
sposobu realizacji celu, zastosowanej metodologii (np. zastosowane metody, techniki,
narz¢dzia badawcze), sformutowanie wnioskéw na podstawie przeprowadzonych
badan i przeprowadzonej analizy.

W pracy dyplomowej nalezy przestrzega¢ obowigzujacych zasad edytorskich
okreslonych w punkcie III i IV niniejszego dokumentu.

Praca dyplomowa nie moze nosi¢ cech plagiatu.

Niedopuszczalne sa:

przez

realizowanych
do niniejszego

zbyt dlugie cytowania,

— nadmierne eksploatowanie jednego zrodia (pracy jednego autora),

— wykorzystywanie (przepisywanie, takze ze zmianami redakcyjnymi) cudzego tekstu

bez podawania zrddta,

tlumaczenie tekstu napisanego w innym jezyku niz jezyk pracy dyplomowej

bez podawania Zrodta.

. Zaleca sig¢, aby praca dyplomowa — na ile to mozliwe i logicznie zwigzane z trescig
pracy — nie ograniczala si¢ jedynie do opiséw stownych, ale zawierata mozliwie
bogatg ilustracje graficzng. Tabele, schematy, wykresy, rysunki itd. w calej pracy
dyplomowej powinny by¢ opisywane w jednolity, ogdlnie przyjety sposob.

. Student moze pisa¢ pracg dyplomowa w jezyku innym niz jezyk polski.

STRUKTURA PRACY LICENCJACKIEJMAGISTERSKIEJ:

Struktura pracy dyplomowej zalezna jest od charakteru wykonywanego opracowania
oraz od poziomu studidw. Zalecany porzadek dla poszczegdlnych typow prac zawiera
tab. 1.

PRACA PISEMNA

PRACA PROJEKTOWA

Strona tytutowa
Spis tresci
1. Wstep
2. Zasadnicza czg$¢ pracy:
a) czeS¢ teoretyczna
b) czes¢ empiryczna
3. Zakonczenie (podsumowanie)
Bibliografia / Spis literatury
Wykaz aktow prawnych i orzecznictwa™*

Strona tytutowa

Spis tresci

1. Wstep

2. Materiaty i metody pracy

3. Zasadnicza czg$¢ pracy

4. Podsumowanie i wnioski
Bibliografia / Spis literatury

Wykaz aktow prawnych i orzecznictwa™*
Spis tabel / wykresow / schematow




Spis tabel / wykresow / schematow

Spis zalqcznikow

Spis zalgcznikow Zatgczniki
Zatqczniki
*w szczegolnosci w przypadku kierunku Administracja, Prawo
1. Strona tytulowa - strona tytutlowa ma forme¢ znormalizowana i obejmuje: nazwe

7.

Uczelni, wydziat i kierunek, specjalno$¢, imi¢ i nazwisko autora, numer albumu, tytut
pracy dyplomowej, informacje o opiekunie naukowym pracy i ewentualnie imig
I nazwisko konsultanta, miejscowos$¢ 1 rok ztozenia pracy. Wzor strony tytutowej
dostepny jest na stronie Wydziatu w zaktadce Student — Procedura dyplomowania.
Student umieszcza (jako pierwsza) stron¢ tytulowa w jezyku oryginatu pracy (jesli
praca dyplomowa jest napisana w innym jezyku niz jezyk polski), a nastgpnie strong
tytutowa w jezyku polskim. Jesli praca dyplomowa jest napisana w jezyku polskim,
student umieszcza tylko i wylacznie strone w jezyku polskim.
Tytul pracy dyplomowej — sformutowany w sposob rzeczowy, zrozumiaty i mozliwy
do jednoznacznej interpretacji. Tres¢ pracy dyplomowej musi by¢ zgodna z jej
tytutem.
Spis treSci — zawiera informacje o rozmieszczeniu poszczegdlnych rozdziatow
I podrozdzialow. Obejmuje tytuly wymienionych elementow wraz z informacja
0 numerze stronic, na ktérych si¢ rozpoczynaja. Do numeracji rozdziatlow uzywane
sg cyfry arabskie. Sposdb numeracji rozdziatow i podrozdzialdéw w spisie tresci musi
by¢ taki sam jak w tekscie.
Wstep (wprowadzenie) — powinien zawieraC: zarys ogdlnego tta badanego problemu,
uzasadnienie wyboru tematu, okreslony cel i zakres pracy dyplomowej, ogdlne
informacje o zawartosci poszczeg6lnych rozdziatow pracy.
Zasadnicza cze$¢ pracy dyplomowej — musi sktada¢ si¢ z 2-4 rozdzialow, ktore
powinny by¢ tak skonstruowane, aby widoczny byt podziat pracy dyplomowej na 2
czesci:

1) cze$é teoretyczng

2) cze$é empiryczna.
Szczegotowe wytyczne dotyczace zawartosci/struktury tej czesci pracy dyplomowej
zawarte s3 w kierunkowych wytycznych dotyczacych prac dyplomowych
stanowigcych zatgczniki do niniejszego dokumentu.
Zakonczenie (podsumowanie) — w zaleznoSci od charakteru pracy dyplomowej
1 poziomu ksztalcenia rozdzial powinien zawierac:

oceng stopnia realizacji celu zapowiadanego we wstepie,

sformutowanie dostrzezonych prawidtowosci 1 wnioskow o charakterze ogdlnym,
interesujacych faktow,

— wyeksponowanie szczegolnych faktow,

— wlasne sady, opinie, oceny na temat przedstawianych faktow, zjawisk i procesow,

— sformutowanie propozycji rozwigzania dostrzezonych problemow.

Bibliografia (spis literatury) — powinna zawiera¢ zestaw literatury przedmiotu
wykorzystywanej przy opracowaniu. Wykaz ten powinien by¢ sporzadzony
w uktadzie alfabetycznym, wedtug nazwisk autorow. Osobno winny by¢ zestawione
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adresy internetowe (netografia). Adres internetowy musi by¢ pelny, z zachowaniem
wszystkich jego elementow. Nalezy rowniez poda¢ date pobrania informacji
ze wskazanej strony internetowej. Dodatkowo bibliografi¢ mozna podzieli¢ na pozycje
zwarte (ksigzkowe), czasopisma, inne zrédta.

Wykaz aktow prawnych i wykaz orzecznictwa — powinny by¢ umieszczane
szczegblnie w pracach dyplomowych pisanych na kierunkach Administracja i Prawo
1 powinny zawiera¢ wykaz przywolywanych w pracy ustaw, rozporzadzen, zarzadzen,
aktow prawa miejscowego i innych aktow prawnych z prawidlowo podanymi
publikatorami oraz wykaz przywolywanych w pracy wyrokow sadow, orzeczen
organéw kontroli i nadzoru, organéw odwotawczych wraz z podanymi miejscami
ich publikacji.

Spis tabel, wykresow, schematéw, itd. - moze by¢ stosowany lgcznie (w przypadku
matej liczby tabel, wykresow, itd.) lub oddzielnie (w przypadku duzej liczby tabel,
wykresow, itd.). W spisie poda¢ nalezy numery wszystkich wymienionych ilustracji
wraz z ich podpisami oraz z informacja o numerze stronic, na ktérych zostaly
umieszczone. Stosuje si¢ oddzielna numeracje dla tabel, rysunkéw i fotografii.
Obowigzkowo nalezy podawac zrodio ilustracji (w tym adresy stron internetowych
korzystajac z opcji ,.kopiuj adres obrazu”).

Spis zalacznikéw — zawiera wykaz wszystkich zalacznikéw stanowigcych integralng
cze$¢ pracy dyplomowej wraz z podaniem ich tytutow.

Zalaczniki — obejmuja zwykle:

— materialy liczbowe 1 ilustracje, mapy, plany o formacie wigkszym niz A4,

— wazory narzedzi badawczych opracowanych dla potrzeb pracy dyplomowej,

— wybrane akty prawne, wzory drukéw, foldery i inne.

Zataczniki numeruje si¢ za pomocg liczb arabskich, w géornym prawym rogu strony,
np. Zatgcznik 2.

1. WYMOGI FORMALNE | TECHNICZNE:

1.

w

Format arkusza A4, czcionka Times New Roman, czcionka podstawowa 12 pkt., odstep
miedzy wierszami 1,5.

Marginesy: gorny, dolny, lewy, prawy: 2,5 cm; na oprawe 1 cm.

Tekst wyjustowany, z zastosowaniem akapitow (1,2).

Strony numerowane: numeracja dolna, wys$rodkowana (strona tytulowa nie jest
numerowana).

Przypisy dolne na koncu kazdej strony (numeracja automatyczna, czcionka 10, Times
New Roman).

TYTULY ROZDZIALOW napisane wersalikami, czcionka pogrubiona, rozmiar 14.
Tytuly podrozdzialéw napisane czcionkg pogrubiong, rozmiar 12.

. Wz6r tabel, rysunkow, wykresow:

— podpisy: czcionka Times New Roman 11 pkt. pogrubiona, bez wcigcia, wyrownane
do $rodka. Tytut i numer umieszczony nad tabela, rysunkiem, wykresem. Numeracja
narastajaca od poczatku pracy oddzielna dla: tabel, rysunkow, wykresow. Zrodto
pod tabela czcionka 10.



Tabela 1. Tytul tabeli

Zrodlo: opracowanie wlasne na podstawie ..............

Wykres 1. Tytul wykresu

1997 1998 1999 2000 2001 2002 2003 2004

Zrodto: opracowanie wlasne na podstawie.......

*w przypadku realizacji autorskich badan nie wymaga sie wskazywania zrodla

IV.  WZORY ODWOLAN DO LITERATURY:
Odniesienia w tekscie pracy dyplomowej do pozycji zamieszczonych w bibliografii

powinny mie¢ nastgpujacy uktad:

a) ksiazki:
I. Nazwisko, Tyrutf, Wydawca, Miejsce i rok wydania, strona.
I. Nazwisko (red.), Tyruf, Wydawca, Miejsce i rok wydania, strona.

b) opracowania w publikacjach zwartych:
I. Nazwisko, Tytut opracowania, [W:] Tytut ksigzki, 1. Nazwisko (red.), Wydawca,

Miejsce i rok wydania, strona.

¢) artykuly w czasopismach:
I. Nazwisko, Tytut, ,,Tytut Czasopisma”, rok, numer, strona.

d) przy pierwszym powolaniu si¢ na pozycje:
T. Bojarski, Polskie prawo karne. Zarys czesci ogolnej, Wydawnictwo LexisNexis,

Warszawa 2005, s. 169.

e) przy powtornym powolaniu si¢ na ta sama pozycje literatury, lecz po podaniu
juz innej pozycji:
T. Bojarski, Polskie prawo..., op. cit., s. 195



f) przy bezposrednim powolaniu si¢ na ta sama pozycje¢ literatury (jeden przypis
pod drugim):
Ibidem, s. 233.

g) materialy z Internetu:
http://www.eadi.org/pubs/pdf/bukowski.pdf?&username/(data dostgpu)

V. ZASADY UIMOWANIA POZYCJI LITERATUROWYCH W
BIBLIOGRAFII:

Pozycje zwarte
1. Ansoff H. I., Zarzqdzanie strategiczne, PWE, Warszawa 1995.
2. Misala J. (red), Perspektywy europejskiej wspolpracy gospodarczej. Teoria i
praktyka, Wydawnictwo Politechniki Radomskiej, Radom 2005.

Czasopisma
1. Lament M., Zarzgdzanie ptynnosciq finansowq zaktadu ubezpieczen, ,,Nasz Rynek
Kapitatowy”, 2004, nr 10(166).
2. Nowak K., Innowacyjnosé¢ réznych przedsigbiorstw, ,,Ekonomika i Organizacja
Przedsiebiorstwa”, 1992, nr 7.

Inne zrodla
1. http://www.eadi.org/pubs/pdf/bukowski.pdf?&username/(data dostepu)
2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim, Dz. U. z 1997 r.,
nr 140, poz. 938 ze zm.
3. Raport roczny NBP z 2004 roku

Zalaczniki:

1) Zalacznik nr 1 — Szczegdtowe wytyczne do prac dyplomowych — Kierunek:
Administracja;

2) Zalacznik nr 2 — Szczegdtowe wytyczne do prac dyplomowych — kierunek:
Filologia;

3) Zalacznik nr 3 — Szczegdtowe wytyczne do prac dyplomowych — kierunek:
Pedagogika;

4) Zalacznik nr 4 — Szczegotowe wytyczne do prac dyplomowych — kierunek: Praca
socjalna;

5) Zalacznik nr 5 — Szczegotowe wytyczne do prac dyplomowych — kierunek: Prawo;

6) Zalacznik nr 6 — Szczegétowe wytyczne do prac dyplomowych — kierunek:
Zarzadzanie.



Struktura

pracy
dyplomowej
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Wydzial Nauk Spolecznych i Humanistycznych
Kierunek studiow: Nazwa kierunku

Sciezka rozwoju: Nazwa $ciezKi rozwoju

Imi¢ i nazwisko studenta

Numer albumu

TYTUL PRACY

Praca licencjacka/magisterska
napisana pod kierunkiem

Y.omza 20..
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Faculty of Social Sciences and Humanities
Field of study: Philology

Educational path: Translation

Imi¢ i nazwisko studenta
Numer albumu

TYTUL PRACY W JEZYKU ANGIELSKIM

Bechelor Thesis
written under the supervision of

Lomza 20..
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ROZDZIAL 1
TYTUL ROZDZIALU

1.1. Tytul podrozdzialu
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1.2. Tytul podrozdzialu

Kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk
kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk
kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk

! Z nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn



ZAKONCZENIE

Ddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddd
ddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddd
dddddddddddddddddddddddd.



BIBLIOGRAFIA

Pozycje zwarte

1. Ansoff H. |., Zarzgqdzanie strategiczne, PWE, Warszawa 1995.
2. Misala J. (red), Perspektywy europejskiej wspolpracy gospodarczej. Teoria
I praktyka, Wydawnictwo Politechniki Radomskiej, Radom 2005.

Czasopisma

1. Lament M., Zarzqdzanie ptynnoscig finansowq zaktadu ubezpieczen, ,,Nasz Rynek
Kapitatowy”, 2004, nr 10(166).
2. Nowak K., Innowacyjnos¢ roznych przedsigbiorstw, ,Ekonomika i Organizacja

Przedsigbiorstwa”, 1992, nr 7.

Inne zrédla

1. http://www.eadi.org/pubs/pdf/bukowski.pdf?&username/(data dostepu)
2. Raport roczny NBP z 2004 roku

WYKAZ AKTOW PRAWNYCH

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim (t.j. Dz. U. z 2017
r., poz. 1373)

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
2077)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2017 r. w sprawie
sposobu podziatu cze$ci oswiatowej subwencji ogolnej dla jednostek samorzadu

terytorialnego w roku 2018 (Dz.U. z 2017 r. poz. 2395)



WYKAZ ORZECZNICTWA

Trybunalu Konstytucyjnego?

orzeczenie TK z 15.12.1992 r., K 6/92
uchwata TK z27.09.1994 r., W 10/93
orzeczenie TK z 3.12.1996 r., K 25/95, OTK 1996, Nr 6, poz. 52

Sadu Najwyzszego i sadow powszechnych®

wyrok SN z 7.10.2015r., | CSK 878/14
wyrok SN z 4.12.2015r., | CSK 991/14
uchwata SN z 13.01.2006 r., Il CZP 122/05

Naczelnego Sadu Administracyjnego*

wyrok NSA z 17.02.2016 r., Il FSK 3595/13
wyrok NSA z 24.11.2016 r., 11 GSK 954/15

wyrok NSA z 8.03.2017 r., 11 GSK 4824/16

uchwata NSA z29.03.2006 r., II GPS 1/06
postanowienie NSA z 19.03.2003 r., 111 SA 223/03

Kolegiéw Regionalnych Izb Obrachunkowych

uchwata Kolegium RIO w Poznaniu Nr 12/770/2017 z 21.06.2017 r., Dz.Urz.Woj.Wielk.
z 2017 r. poz. 4561

uchwata Kolegium RIO w Warszawie Nr 14.99.2017 2 4.07.2017 r.,
www.bip.warszawa.rio.gov.pl

uchwata Kolegium RIO w Poznaniu Nr 14/849/2017 2 5.07.2017 r.,
Dz.Urz.Woj.Wielkopolskie z 2017 r. poz. 5151

Krajowej Izby Odwolawczej®
wyrok K10 z 10.10.2011 r., KIO 2009/11

wyrok KIO z 8.12.2011 r., K10 2519/11
wyrok K10 z 14.03.2017 r., KIO 371/17, www.ftp.uzp.gov.pl

2 orzeczenia, uchwaly i wyroki TK sa opublikowane w Zbiorze Urzedowym Orzecznictwa Trybunatu

Konstytucyjnego, www.otkzu.trybunal.gov.pl, a takze we wskazanych dodatkowych publikatorach

% wyroki, uchwaly i postanowienia Sadu Najwyzszego wydane po roku 2000 r. s3 opublikowane w Bazie
orzeczen SN, www.sn.pl/orzecznictwo

4 wyroki, uchwaly i postanowienia NSA sa opublikowane w Centralnej Bazie Orzeczen Sadow
Administracyjnych, www.orzeczenia.nsa.gov.pl

5> wyroki KIO sg opublikowane na serwerze Orzecznictwa Krajowej Izby Odwotawczej, www.ftp.uzp.gov.pl
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