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ZASADY OGOLNE, NA KTORYCH OPIERA SIE PROCEDURA:

Temat pracy dyplomowej musi by¢ adekwatny do efektow uczenia si¢ przyjetych dla danego

kierunku studiow.

Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z wybranym przez studenta kierunkiem

studiow oraz z wybrang specjalnos$cia/specjalizacja/Sciezka rozwoju, jesli takie istnieja

na danym kierunku studiow.

Praca dyplomowa powinna mie¢ charakter praktyczny tzn. diagnozowaé i rozwigzywaé

konkretny problem adekwatnie do przyjetych efektow uczenia si¢ na danym kierunku studiéw

i wybranej specjalnos$ci/specjalizacji/$ciezki rozwoju. Diagnozowanie i rozwigzywanie

konkretnego problemu moze polega¢ na jego analizie na przyktadzie konkretnego

przedsigbiorstwa, instytucji, organizacji lub na badaniach orzecznictwa sgdowego i

administracyjnego, badaniach sondazowych oraz innych przeprowadzonych w oparciu o

przyjete metody badawcze 1 w zaleznosci od kierunku studiow.

Do egzaminu dyplomowego student moze przystapic, jezeli spetnia nastgpujace warunki:

— uzyskatl zaliczenie ze wszystkich przedmiotow i praktyk objetych programem studiow,
co jest rownoznaczne z uzyskaniem zaktadanych efektow uczenia sig;

— uzyskal wymagang liczb¢ punktow ECTS przewidziang programem studiéw danego
Kierunku;

— uzyskal pozytywne oceny z pracy dyplomowej wystawione przez promotora i recenzenta
pracy;

— uzupelnit elektroniczng kartg obiegowa.



2.1.
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UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE |  ODPOWIEDZIALNOSC  OSOB

ZARZADZAJACYCH DZIALANIAMI W RAMACH PROCEDURY

Dziekan:

— Wyznacza promotoréw i recenzentéw prac dyplomowych;

— rozpatruje wnioski o objecie prac dyplomowych klauzulg poufnosci;

— ustala terminy przeprowadzania egzaminow dyplomowych i skiad komisji
egzaminacyjnych.

Kierownicy Zaktadow / Zastepcy Kierownikow Katedr:

— Opiniujg tematy prac dyplomowych;

— proponujg listy pytan na egzamin dyplomowy dostosowujac je do zmieniajacych sig
programow studidw oraz efektéw uczenia sig;

— przedstawiaja Dziekanowi propozycje promotoréw i recenzentoéw prac dyplomowych.

Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia:

— zatwierdza liste pytan na egzamin dyplomowy;

— opracowuje wydzialowe wytyczne dotyczace struktury prac dyplomowych, wymagan
redakcyjnych 1 edytorskich, a takze zatwierdza szczegotowe wytyczne uwzgledniajace
specyfike kierunku, stanowigce zataczniki do wymogoéw przyjetych na Wydziale;

— upublicznia wytyczne dotyczace prac dyplomowych na stronie internetowej Wydziatu;

— zatwierdza karty tematow prac dyplomowych;

— monitoruje jakos¢ prac dyplomowych i formutuje ewentualne uwagi projakos$ciowe.

Promotorzy (opiekunowie dyplomantow):

— odpowiadajg za poprawnos¢ merytoryczng, metodyczng i formalng pracy;

— udzielajag pomocy merytorycznej przy wyborze tematu pracy dyplomowej i w catym
procesie pisania pracy;

— wspoOlpracuja ze studentem w zakresie ustalenia stéw kluczowych pracy dyplomowe;j
I jej streszczenia;

— udzielaja studentowi systematycznej informacji zwrotnej na temat postepow w pisaniu
pracy;

— wysylaja tres¢ pracy do kontroli antyplagiatowej w systemie JSA,

— analizujg tres¢ otrzymanego raportu z kontroli antyplagiatowej 1 decyduja, czy praca
dyplomowa moze zosta¢ skierowana do dalszego etapu postepowania dyplomowego.
Kazde podobienstwo, ktorego wskaznik PRP na raporcie zawiera warto$¢ wieksza od

zera, wymaga sprawdzenia przez Promotora;



zawiadamiajg Dziat Systemow Komputerowych w celu sprawdzenia poprawnosci
funkcjonowania systemow informatycznych w przypadku braku raportu podobienstwa
po uptywie 24 godzin od wystania pracy do kontroli, ewidentnych btedow w otrzymanym
raporcie lub wystgpienia innych problemoéw technicznych;

w przypadku stwierdzenia nieuprawnionych i niedopuszczalnych zapozyczen noszacych
znamiona plagiatu, kierujg prace do poprawy lub zawiadamiajg wtasciwego Dziekana o
koniecznosci zbadania stwierdzonych zapozyczen przez komisje wlasciwg do spraw
dyscyplinarnych;

zatwierdzaja prace dyplomowa studenta w systemie APD — data zatwierdzenia przez
promotora wgranej do systemu APD pracy dyplomowej studenta uznawana jest za date
ztozenia pracy dyplomowej do obrony;

wypelniajg oraz zatwierdzajg w systemie APD formularz oceny pracy dyplomowej;

biorg udziat w egzaminie dyplomowym.

2.5. Recenzenci prac dyplomowych:

2.7.

— oceniajg prace dyplomowa pod wzgledem merytorycznym i formalnym;

— wypelniaja oraz zatwierdzaja w systemie APD formularz oceny pracy dyplomowej;

— biorg udzial w egzaminie dyplomowym.
2.6. Studenci:

wypelniaja w systemie APD szczegotowe dane dotyczace pracy dyplomowej, w tym
streszczenie pracy w jezyku polskim i w jezyku oryginatu (jesli praca jest napisana
w innym jezyku niz jezyk polski), liste stow kluczowych w jezyku polskim i ewentualnie
w jezyku oryginatu pracy;

co najmniej na 14 dni przed planowanym terminem obrony wprowadzaja do APD
przygotowang prac¢ dyplomowa w formacie pliku pdf wraz z ewentualnymi zatgcznikami.
Dokument nie powinien zawiera¢ tekstu zapisanego w postaci grafiki oraz nie powinien
posiada¢ zabezpieczen przed drukowaniem i1 kopiowaniem tekstu;

zapoznajg sie z trescia raportu dotyczacego kontroli antyplagiatowe;;

zapoznaja si¢ z ocenami pracy, zapisanymi przez promotora i recenzenta w systemie
APD;

informujg niezwlocznie wlasciwy Dziekanat 0 zmianach danych osobowych i

kontaktowych, w szczego6lnosci 0 zmianach adresu e-mail.

Dziekanat:



3.1

3.2

3.3

3.4

— wprowadza do systemu USOS podstawowe dane wymagane do prawidtowej realizacji
procesu sktadania, archiwizowania oraz obrony prac dyplomowych, a w szczegdlnosci
kod dyplomu/kierunku/specjalnosci, kod Wydziatu, jezyk oryginatu pracy, tytut pracy,
danych promotora i recenzenta;

— sprawdza w systemie USOS czy praca dyplomowa posiada status ,,praca gotowa
do obrony” i czy zostata zarchiwizowana w systemie APD;

— sprawdza kompletno$¢ dokumentéw, W tym wystawienie recenzji przez promotora
I recenzenta;

— wprowadza do systemu dane dotyczace sktadu komisji przeprowadzajacej egzamin
dyplomowy;

— wydaje komisji egzaminacyjnej komplet dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego studenta;

— wystawia dyplom ukonczenia studiow.

OPIS POSTEPOWANIA
Kierownicy Zaktadow / Zastepcy Kierownikow Katedr przedstawiaja do zatwierdzenia
Dziekanowi, w semestrze poprzedzajacym semestr, w ktérym rozpoczyna si¢ seminarium
dyplomowe wykaz osob proponowanych na opiekunéow (promotoréw) prac dyplomowych z
zachowaniem zasady, ze promotorem moze by¢ osoba zatrudniona w ANSLE posiadajaca co
najmniej stopien doktora lub (wylacznie na studiach I stopnia) nauczyciel akademicki z
odpowiednig praktyka zawodowg. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze wyrazic¢
zgode na wyznaczenie na promotora pracy dyplomowej nauczyciela akademickiego spoza
Uczelni ze stopniem co najmniej doktora.
Dziekan moze, w uzasadnionych przypadkach, wyznaczy¢ dodatkowg osobe do opieki nad
pracg dyplomowa, ktorej nazwisko dopisuje si¢ na stronie tytutowej pracy jako konsultanta.
Promotor wspodlnie ze studentem ustala temat pracy dyplomowej nie pdzniej niz do konca
przedostatniego semestru studiow. Temat pracy dyplomowej przygotowywanej przez
studenta powinien by¢ zgodny z jego kierunkiem studidow 1 zwigzany z realizowang
specjalno$cia/specjalizacja/Sciezka rozwoju.
Zatwierdzanie tematu pracy dyplomowej przez Kierownika Zaktadu / Zastgpce Kierownika
Katedry oraz przez Wydzialowg Komisje ds. Jakosci Ksztalcenia nastgpuje zgodnie z
,Procedurg ustalania tematu pracy dyplomowej na Wydziale Nauk Spotecznych 1

Humanistycznych w ANSL”.



3.5

3.6
3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

Studenci informujg na pismie Dziekana o ewentualnej zmianie tematu pracy dyplomowe;j.
Whiosek 0 zmiang tematu pracy musi by¢ zaopiniowany przez promotora. Po uzyskaniu
zgody na zmiang tematu pracy, student zobowigzany jest do ponownego wprowadzenia karty
tematu pracy dyplomowej w systemie SWD (Systemie Wymiany Dokumentow).
Wykonang/napisang prac¢ dyplomows student przedktada do zaakceptowania promotorowi.
Promotor akceptuje przedtozona pracg dyplomowa studenta w systemie APD oraz sktada w
wersji elektronicznej w systemie APD o$wiadczenie, ze praca dyplomowa zostala
przygotowana pod jego kierunkiem i spetnia warunki do przedstawienia jej w postepowaniu
o nadanie tytutu zawodowego.

Kierownicy Zaktadow / Zastepcy Kierownikow Katedr przedstawiaja do zatwierdzenia
Dziekanowi w ostatnim semestrze studiow wykazy 0sob proponowanych na recenzentOw prac
dyplomowych z zachowaniem zasady, Ze recenzentem moze by¢ osoba zatrudniona w ANSL
w Lomzy posiadajaca co najmniej stopien doktora lub (wytacznie na studiach I stopnia)
nauczyciel akademicki z odpowiednig praktyka zawodowa. W uzasadnionych przypadkach
Dziekan moze wyrazi¢ zgode na wyznaczenie na recenzenta pracy dyplomowej nauczyciela
akademickiego spoza Uczelni.

Promotor i recenzent przygotowuja i wypetniajag w systemie Archiwum Prac Dyplomowych
(APD) oceng pracy dyplomowej.

Praca oceniana jest niezaleznie przez opiekuna naukowego i przez recenzenta wediug
nastepujacej skali ocen: bardzo dobra (5), dobra plus (4,5), dobra (4), dostateczna plus (3,5),
dostateczna (3), niedostateczna (2).

Na uzasadniony wniosek recenzenta praca dyplomowa moze by¢ wyrdzniona. Komisja
egzaminu dyplomowego, po rozpatrzeniu wniosku recenzenta, podejmuje decyzje
o wyrdznieniu pracy lub odmawia wyrdznienia pracy.

W przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej przez recenzenta Dziekan
zasigga opinii drugiego recenzenta. Jesli drugi recenzent wystawit pracy dyplomowej oceng
pozytywna, o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan. Jesli
drugi recenzent ocenit prace negatywnie, nie moze by¢ ona podstawa dopuszczenia pracy do
obrony.

Pracg¢ dyplomowa przyjeta przez opiekuna naukowego student sktada w systemie APD na 14
dni przed planowana obrong, ale nie pdzniej niz do dnia 20 czerwca na studiach konczacych
si¢ w semestrze letnim i do dnia 15 lutego w przypadku zakonczenia studiow w semestrze
zimowym.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dziekan, na wniosek studenta pozytywnie
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zaopiniowany przez promotora, moze przesung¢ termin zlozenia pracy dyplomowe;j, jednak
nie dluzej niz 0 3 miesigce od terminéw wskazanych w pkt. 3.13.

3.15 Niezlozenie pracy w podanym terminie skutkuje skre§leniem z listy studentow.

3.16 Osoba skreslona z listy studentow z powodu nieztozenia w okreslonym terminie pracy

dyplomowej moze wznowic studia na zasadach okreslonych przez Dziekana.

IV. PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO

4.1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed Komisjg Egzaminacyjng powolang
przez Dziekana. W sktad komisji wchodzg:

- Przewodniczacy komisji

- Promotor pracy

- Recenzent

4.2. Przewodniczacym komisji egzaminu dyplomowego jest Dziekan lub upowazniony
przez Dziekana nauczyciel akademicki ze stopniem co najmniej doktora. W
uzasadnionych przypadkach Dziekan moze powota¢ inny sktad komisji egzaminacyjnej —
w sktad komisji egzaminacyjnej moga wejs¢ rowniez eksperci i praktycy.

4.3. Na wniosek studenta lub kierujacego praca dyplomowa egzamin dyplomowy moze mie¢
charakter otwarty. Prawo zadawania pytan oraz wypowiadania uwag w trakcie takiego
egzaminu przyshuguje wylacznie cztonkom komisji egzaminu dyplomowego.

4.4. Egzamin dyplomowy winien odby¢ si¢ w terminie nieprzekraczajacym trzech miesigcy
od daty zlozenia przez studenta wszystkich dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
warunkoéw dopuszczenia do egzaminu dyplomowego, a takze zlozenia przez studenta
pracy dyplomowe;j.

4.5. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, sktadajacym si¢ z dwoch czgsci:

— W czgéci pierwsze] student dokonuje krotkiej prezentacji pracy dyplomowej
(przedstawia przedmiot badan, podjete problemy badawcze, cel pracy, jej zakres i
uzyskane rezultaty) oraz odpowiada na pytania cztonkéw Komisji Egzaminacyjnej
dotyczace pracy dyplomowej;

—  wdrugiej czesci egzaminu student losuje dwa pytania (w przypadku kierunku Filologia
angielska — trzy pytania) z puli pytan przygotowanych dla danego kierunku studiow.
Pytania na egzamin dyplomowy s3a jawne — opublikowane na stronie Wydziatu, w
zaktadce Procedura dyplomowania,

— Komisja w trakcie egzaminu moze formutowaé dodatkowe pytania;



4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

— Komisja wylicza srednig arytmetyczng z egzaminu dyplomowego biorgc pod uwage

oceng z prezentacji pracy oraz oceny uzyskane przez studenta za odpowiedzi na zadane

pytania;

— za ocen¢ Z egzaminu dyplomowego, przyjmuje si¢ $rednig arytmetyczng ocen

(zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku) uzyskanych podczas egzaminu,
obliczang zgodnie z zasad3:

4,51 — 5,0 — bardzo dobry;

4,11 — 4,50 — dobry plus;

3,71 —4,10 — dobry;

3,31 — 3,70 — dostateczny plus;

3,0 — 3,30 — dostateczny;

do 2,99 - niedostateczny.

W przypadku uzyskania przez studenta z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej
lub nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu w ustalonym terminie, Dziekan
wyznacza studentowi drugi termin egzaminu, jako ostateczny, nie wcze$niej niz przed
uplywem jednego miesigca, ale nie pdzniej niz trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu
dyplomowego.
W przypadku uzyskania przez studenta w drugim terminie z egzaminu dyplomowego oceny
niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego
w ustalonym terminie, Dziekan wydaje decyzje o skresleniu studenta z listy studentow.
Osoba skreslona z listy studentow z powodu nieztozenia egzaminu dyplomowego, moze
wznowi¢ studia na warunkach okreslonych przez Dziekana.
Podstawa obliczania ostatecznego wyniku studiéw sg nastepujace srednie arytmetyczne
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku:
— $rednia arytmetyczna z ocen koncowych egzamindw 1 zaliczen, z uwzglgdnieniem ocen
niedostatecznych uzyskanych w trakcie studiow;
— $rednia arytmetyczna ocen z pracy dyplomowej wystawionych przez promotora
| recenzenta;
— $rednia arytmetyczna ocen z egzaminu dyplomowego.
Ostateczny wynik studiéw stanowi ocena uwzgledniajagca nastepujagcg wage ocen

czastkowych:



4.11.

4.12.

4.13.

Srednia arytmetyczna brana pod uwage przy Waga

wyliczaniu ostatecznej oceny, ktéra bedzie
wpisana na dyplomie studenta

$rednia arytmetyczna ocen z toku studiow x 0,6

$rednia arytmetyczna z egzaminu dyplomowego x 0,2

$rednia arytmetyczna ocen z pracy dyplomowe;j x 0,2

RAZEM | Suma wszystkich srednich pomnoZonych przez

odpowiedni wspélczynnik wyraZajgcy wage oceny

Przy wystawianiu oceny na dyplomie ukonczenia studiow, nalezy uwzgledni¢ sume
wszystkich §rednich pomnozonych przez odpowiednig wagg oraz nastepujaca zasada:

1) 4,60 - 5,0 — bardzo dobry

2) 4,21 —4,59 —dobry plus

3) 3,76 — 4,20 — dobry

4) 3,26 — 3,75 — dostateczny plus

5) 3,0 - 3,25 - dostateczny

Komisja egzaminacyjna moze podwyzszy¢ ostateczny wynik wpisywany na dyplomie o p6t
stopnia, jezeli student z pracy dyplomowej oraz z egzaminu dyplomowego otrzymat oceny
bardzo dobre oraz w toku studidow uzyskat $rednig ocen co najmniej 4,0 i w obowigzujacym
terminie ukonczy? studia.
Absolwent otrzymuje dyplom ukonczenia studiow wyzszych wraz z suplementem
potwierdzajacy uzyskanie odpowiedniego tytulu zawodowego wilasciwego dla kierunku
1 poziomu studiow.
Absolwent moze otrzymac¢ dyplom ,,z wyrdznieniem” jezeli spetnit facznie nizej wymienione
warunki:

a) ukonczyt studia w terminie okreslonym programem studiow;

b) uzyskal $rednig ocen z toku studiow nie nizszg niz 4,75;

C) uzyskal z pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego oceny ,,bardzo dobre”;

d) w toku studiéw postgpowal zgodnie z treScig Slubowania, w szczegolnosci nie

zostala wobec niego orzeczona kara dyscyplinarna.

O przyznanie dyplomu z wyrdznieniem absolwentowi speiniajgcemu powyzsze kryteria

whnioskuje komisja egzaminacyjna.



Zalaczniki:
1. Wymogi dotyczace prac dyplomowych
2. Procedura ustalania tematu prac dyplomowych

Podstawy prawne:

1. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r.
w sprawie studiow (Dz.U.2021.661 t.j.).

2. Regulamin studiéw (zatacznik do Uchwaty Senatu Nr 16/2022)

3. Zarzadzenie Nr 44/2022 w sprawie: zasad skltadania, archiwizowania i kontroli

antyplagiatowej prac dyplomowych w Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy.



