KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu: Podstawy zarzadzania projektami (ZALS3-POZP)
Nazwa w jezyku polskim:
Nazwa w jez. angielskim:  The basics of project management

Dane dotyczgce przedmiotu:

Jednostka oferujaca przedmiot: Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych
Przedmiot dla jednostki: Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych
Cykl dydaktyczny: Semestr zimowy 2020/2021

Koordynator przedmiotu cyklu: dr Hubert Ostapowicz

Domysiny typ protokotu dla przedmiotu:

Zaliczenie z oceng

Skrécony opis:

W ramach realizowanych zaje¢ studenci poznajg podstawowe zagadnienia zwigzane z problematyka zarzadzania projektami, w tym
projektami wspétfinansowanymi ze srodkéw UE.

Opis:

Celem zajec¢ jest szczegdlnosci:

- zapoznanie studentéw z definicjg projektu, a takze z metodyka zarzadzania projektem,

- nabycie przez studentoéw praktycznych umiejetnosci w zakresie opracowania podstawowej koncepcji projektu, z wykorzystaniem
typowego modelu/schematu projektu.

Jest to przedmiot obowigzkowy.

Literatura:

Literatura podstawowa:

1. Pawlak M., Zarzgdzanie projektami, PWN, Warszawa 2006 (dostep w Bibliotece, baza KOHA).

2. Stabryla A., Zarzgdzanie projektami ekonomicznym i organizacyjnymi, PWN, Warszawa 2006 (dostep w Bibliotece, baza KOHA).
3. Trocki M., Grucza B., Ogonek K., Zarzgdzanie projektami, PWE, Warszawa 2003 (dostep w Bibliotece, baza KOHA).

4, Kapusta M., Zarzgdzanie projektami krok po kroku, Edgard, Warszawa 2013 (dostep w Bibliotece, baza KOHA).

Efekty ksztatcenia:

1w

ma znajomos¢ terminologii uzywanej w zarzadzaniu projektami, w tym pojecie projektu oraz pojecie metodyki zarzadzania projektami
(K_W01; K_W03; K_W10)

1U
potrafi zastosowac w praktyce metodyki zarzadzania projektami, a takze przygotowac catoSciowa koncepcje projektu oraz prezentacje
multimedialng prezentujacg gtéwne zatozenia projektu (K_U07; K_UQ9; K_U14)

1K

jest przygotowany do opracowania, realizacji i do kierowania r6znymi przedsiewzigciami projektowymi, w tym o charakterze spotecznym
(K_KO03)

Metody i kryteria oceniania:

Wyklad: tradycyjny z prezentacjg multimedialna.

Cwiczenia: samodzielne i grupowe rozwigzywanie zadan projektowych oraz case study

Udziat studenta w ¢wiczeniach jest obowigzkowy.

Formy zaliczenia przedmiotu:
Ocena ogdlna obejmujgca czes¢ wyktadowa 50% oraz czes¢ éwiczeniowg 50%.

Wyktad: zaliczenie pisemne — test pisemny.

Cwiczenia: aktywnos$¢ na zajeciach (20%); rozwigzywanie przyktadow praktycznych na éwiczeniach (50 %); opracowanie koncepcji
projektu oraz przygotowanie prezentacji (30%).
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Sposoby weryfikacji efektow uczenia sie

- zaliczenie pisemne - test (K_WO01; K_WO03; K_W10)
- indywidualne i grupowe rozwigzywanie przyktadow praktycznych podczas ¢wiczen, przygotowanie projektu zespotowego z prezentacja
(K_U07; K_U09, K_U14; K_K03)

Wskazniki iloSciowe

Naktad pracy studenta zwigzany z zajeciami:

1) Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela:

- udziat w wykfadach - 15 godz.

- udziat w éwiczeniach - 30 godz.

- udziat w zaliczeniu pisemnym (w tym w zaliczeniu pisemnym w sesji poprawkowej) - 4 godz.
RAZEM: liczba godzin: 49; punkty ECTS: 1,96

2) Liczba godzin niewymagajgcych bezposredniego udziatu nauczyciela:
- przygotowanie do wyktadu - 3 godz.

- przygotowanie do ¢wiczeh - 4 godz.

- opracowanie projektu zespotowego - 13 godz.

- przygotowanie do zaliczenia pisemnego — 6 godz.

RAZEM: liczba godzin: 26; punkty ECTS: 1,04

LACZNA LICZBA GODZIN (kontaktowych i niekontaktowych): 75
Punkty ECTS za przedmiot: 3

Dane dotyczace przedmiotu cyklu:
Domysiny typ protokotu dla przedmiotu cyklu:
Zaliczenie z oceng

Szczegoty zaje€ i grup

Wykiad (15 godzin)
Literatura:
Literatura podstawowa:
1. Pawlak M., Zarzgdzanie projektami, PWN, Warszawa 2006 (dostep w Bibliotece, baza KOHA).
2. Stabryla A., Zarzgdzanie projektami ekonomicznym i organizacyjnymi, PWN, Warszawa 2006 (dostep w Bibliotece, baza KOHA).
3. Trocki M., Grucza B., Ogonek K., Zarzadzanie projektami, PWE, Warszawa 2003 (dostep w Bibliotece, baza KOHA).
4. Kapusta M., Zarzadzanie projektami krok po kroku, Edgard, Warszawa 2013 (dostep w Bibliotece, baza KOHA).

Efekty ksztatcenia:

1 W

ma znajomos¢ terminologii uzywanej w zarzadzaniu projektami, w tym pojecie projektu oraz pojecie metodyki zarzadzania projektami
(K_WO01; K_WO03; K_W10)

Metody i kryteria oceniania:

Wyktad: zaliczenie pisemne — test (pytania otwarte i zamkniete).

Zakres tematow zajec:

Tresci wyktadowe:

Wprowadzenie do problematyki zarzadzania projektami

1. Program a Projekt

2. Pojecie projektu unijnego — projekt jako narzedzie realizacji polityki rozwoju
3. Wybrane proste metody konstrukcji projektu: Metoda W-pytan,

Metoda Kryterium Pytan

Metodyka zarzgdzania projektami — PCM
1. Schemat Zarzgdzania Cyklem Projektu
2. Podstawowy schemat matrycy logicznej projektu

Zagadnienia horyzontalne w procesie projektowania

1. Zgodnos¢ z dokumentami programowymi i strategicznymi

2. Zgodnos¢ z prawodawstwem unijnym i zasadami wspolnotowymi
3. Zgodnos¢ z prawem i wytycznymi krajowymi
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Czynniki sukcesu projektu

1. Budowanie efektywnego zespotu projektowego
2. System przeptywu informacji

3. Harmonogram realizacji projektu

4. Zarzadzanie czasem

Ewaluacja i monitoring projektu
1. Sposoby i instrumenty monitorowania rezultatéw projektu
2. Kryteria ewaluaciji: trafnos¢, sprawnosc, skutecznosc, uzytecznose, trwatosc

Metody dydaktyczne:
Wyktad tradycyijny, a takze z wykorzystaniem metod ksztatcenia na odlegtosc.

Od 22 pazdziernika 2020 r. wszystkie zajecia realizowane sg z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.
Dane grup zajeciowych
Grupa numer 1
Prowadzacy grupy:

dr Hubert Ostapowicz

Cwiczenia (30 godzin)

Literatura:

Literatura podstawowa:

1. Pawlak M., Zarzgdzanie projektami, PWN, Warszawa 2006 (dostep w Bibliotece, baza KOHA).

2. Stabryta A., Zarzgdzanie projektami ekonomicznym i organizacyjnymi, PWN, Warszawa 2006 (dostep w Bibliotece, baza KOHA).
3. Trocki M., Grucza B., Ogonek K., Zarzadzanie projektami, PWE, Warszawa 2003 (dostep w Bibliotece, baza KOHA).

4. Kapusta M., Zarzgdzanie projektami krok po kroku, Edgard, Warszawa 2013 (dostep w Bibliotece, baza KOHA).

Efekty ksztatcenia:

1U

potrafi zastosowacé w praktyce metodyki zarzadzania projektami, a takze przygotowac catosciowa koncepcje projektu oraz prezentacje
multimedialng prezentujaca gtdwne zalozenia projektu (K_U07; K_U09; K_U14)

1K

jest przygotowany do opracowania, realizacji i do kierowania ro6znymi przedsiewzieciami projektowymi, w tym o charakterze spotecznym
(K_KO03)

Metody i kryteria oceniania:

Cwiczenia: aktywno$¢ na zajeciach (20%); rozwiazywanie przyktadéw praktycznych na éwiczeniach (50 %); opracowanie koncepcii
projektu oraz przygotowanie prezentacji (30%).

Zakres tematow zajec:

Tresci ¢wiczeniowe:

1. Podstawowe cechy projektdw i istota zarzadzania projektami (definiowanie potrzeb i problemdéw, dla ktorych projekt powstat; okreslanie
celu og6lnego i celow szczegdtowych w przyktadowym projekcie; okreslanie podstawowych produktow projektu; okreslanie interesariuszy
projektu i ich potencjalny wpltyw na losy projektu; identyfikacja pomystu na projekt; inicjowanie prac projektowych)

2. Definiowanie celéw wg kryteriow SMART — samodzielne formutowanie celéw wg. kryteriow SMART

3. Karta Projektu (przygotowanie Karty Projektu, ktora zawiera m.in. cel gléwny i cele szczegétowe projektu; uzasadnienie realizacji
projektu; krotki opis i charakterystyka realizowanych zadan i poszczegoélnych etapéw projektu; opis uczestnikdw projektu; oczekiwane
rezultaty projektu; wykonawcy projektu; termin realizacji projektu; zaktadany koszt realizacji projektu)

4. WBS - Struktura Podziatu Pracy (przygotowanie na podstawie wczesniej przydzielonego grupie opisu przyktadowego projektu
STRUKTURY PODZIALU PRACY (WBS) dla projektu w formie konspektu numerowanego stanowigcego wstepng dekompozycje prac
jakie nalezy w projekcie wykonac tj. podziat prac na zadania podstawowe i bardziej szczegotowe. WBS obejmuje zarzadzanie projektem,
prace zwigzane z realizacjg zadan merytorycznych wynikajacych z opisu projektu oraz prace konczace projekt)

5. Macierz Odpowiedzialnosci (przygotowanie na podstawie wczes$niej przydzielonego grupie opisu przyktadowego projektu macierzy
odpowiedzialnosci, ktéra przedstawienia w spos6b uporzadkowany poszczegolnych wykonawcow uczestniczacych w realizacji projektu
do odpowiednich zadan i czynnosci wykonywanych przez te osoby)

6. Harmonogramowanie przedsiewzie¢- Diagram Gantta (w oparciu o wczesniej przydzielony grupie opis przyktadowego projektu
sporzadzenie: PLANU PROJEKTU okreslajgcego szacunkowo dla poszczegoélnych zadan realizowanych w projekcie najwczesniejszy
mozliwy termin rozpoczecia zadania, pozgdany termin zakonczenia zadania oraz taczny czas jego realizacji oraz DIAGRAMU GANTTA
jako grafu obrazujacego rozplanowanie wykonawstwa poszczegélnych zadan w czasie realizacji projektu)
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7. Prognozowanie i szacowanie kosztow przedsiewzie¢. Przygotowanie harmonogramu zadaniowo — finansowego (sporzadzeniu
HARMONOGRAMU ZADANIOWO — FINANSOWEGO dla przyktadowego projektu, dla ktérego wczesniej, w oparciu o opis projektu,
grupa opracowata karte projektu, strukture podziatu pracy, macierz odpowiedzialnosci i harmonogram jego realizacji)

8. Programowanie sieciowe- wyznaczenie Sciezek krytycznych (przygotowanie na podstawie wczesniej przydzielonego grupie przyktadu:
sporzadzanie wykresu Gantta, przedstawienie w sposob graficzny diagramu sieciowego, wyznaczanie sciezki krytycznej, interpretacja
wynikow)

9. Struktura projektu. Struktura organizacji realizujgcej projekty — studium przypadku

10. Role czlonkéw oraz struktura zespotu zarzadzajgcego projektem (sporzadzenie hipotetycznej struktury organizacyjnej zespotu
zarzadzajacego projektem na podstawie przydzielonego grupie opisu przyktadowego projektu wraz z wykazem podstawowych zadan
merytorycznych jakie majg by¢ wykonane w trakcie realizacji tego projektu)

11. Prognozy i szacunki dotyczgce projektu — studium przypadku

12. Przekroczenie kosztéw projektu — studium przypadku

13. Analiza ryzyka w projekcie. Zarzadzanie kosztami projektu — studium przypadku

Metody dydaktyczne:
Samodzielne i grupowe rozwigzywanie zadar projektowych oraz case study
Dane grup zajeciowych
Grupa numer 1
Prowadzacy grupy:
dr Hubert Ostapowicz
Grupa numer 2
Prowadzacy grupy:
dr Hubert Ostapowicz

Przynaleznosé do grup przedmiotéw w cyklach:
Opis grupy przedmiotéw Cykl pocz. Cykl kon.

Przedmioty na Zarzgdzaniu stacjonarnym semestr 3 (ZA-LS-S3) 19/20z

Punkty przedmiotu w cyklach:
<bez przypisanego programu>

Typ punktéw Liczba Cykl pocz. Cykl kon.
ECTS (ECTS) 3 19/20z2
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