Lomza, 01.02.2017 r.

Znak sprawy: PDz.272.1.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy, zwana dalej Zamawiajacym,
zaprasza do skladania ofert na przygotowanie, wydruk i dostawe drukéw na potrzeby Dzialu
Ksztalcenia i Spraw Studenckich.

I Opis przedmiotu zamoéwienia:

Zaméwienie dotyczy: przygotowania, wydruku i dostawy nastepujacych drukow:

L.p. Nazwa druku Ilosé w szt.
1 dyplom ukonczenia studiéw — oryginat I stopnia 330
7 | dyplom ukoficzenia studiéw — odpis I stopnia 760
3 dyplom ukonczenia studidw — odpis do akt I stopnia 400
4 dyp!om ukonczenia studiow — oryginat Il stopnia 100
5 dyplom ukonczenia studiéw — odpis II stopnia 50
¢ | dyplom ukonczenia studiow — odpis do akt II stopnia 100
7 dyplqm ukonczenia studiow — odpis w jezyku angielskim II 100

stopnia
g | oktadka do suplementu 200
9 | Teczka ,AKTA: ' 650

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia:
1. Dyplom ukonczenia studiow — odpis

)
2)

3)

4)

)
6)

format dyplomu, odpisu dyplomu, odpisu dyplomu przeznaczonego do akt uczelni oraz
odpisu dyplomu w jezyku angielskim— po zlozeniu A6 (105 x 148 mm);

strony wewngtrzne dyplomu (2—7) wykonane na papierze celulozowym powlekanym,
matowym bialym, o gramaturze nie nizszej niz 120 g/m2;

odpis dyplomu, odpis dyplomu przeznaczony do akt uczelni oraz odpis dyplomu
w jezyku angielskim wykonany na papierze bialtym, powlekanym dwustronnie,
o gramaturze 120 g/m2 zawiera cztery strony (strona 1 okladka, strona 2 wewnetrzna
lewa, strona 3 wewngtrzna prawa, strona 4);

strony wewnetrzne dyplomu (2—7), odpisu dyplomu, odpisu dyplomu przeznaczonego
do akt uczelni oraz odpisu dyplomu w jezyku angielskim pokryte giloszem wedtug
wzoru; gilosz stanowi siatka w kolorze brgzowym — nr pantone 480, o wymiarach 148
X 210 mm, grubosci linii 0,567 pkt, przesunietych wzgledem siebie o kat 5°;

druk tekstu stron wewnetrznych dyplomu (2—7) w kolorze czarnym,;

druk tekstu odpisu dyplomu, odpisu dyplomu przeznaczonego do akt uczelni oraz
odpisu dyplomu w j¢zyku angielskim oraz godia panstwa i godta uczelni w kolorze
czarnym; pod nazwa dyplomu umieszcza si¢, odpowiednio, napis: ,,(ODPIS)” lub
»(ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT)” lub ,.(COPY)™;



2. Dyplom ukonczenia studiéw — oryginal

1)

2)
3)
4)

okladka dyplomu wykonana z tektury o gramaturze 630 g/m2, oprawiona w skore
naturalng, wtérng, mielong ekologicznie, w kolorze bordowym t.j kolorze
odpowiadajacym nr pantone 504 C.

Do oferty nalezy dolaczy¢ prébke wymaganego w opisie koloru okladki oraz
propozycje dwéch prébek — odcieni zblizonych do opisu wymaganego w opisie
koloru.

Na podstawie przediozonych wzoréw zamawiajgcy ustali ostateczny kolor oktadki.

napisy na okladce godlo uczelni oraz godlo panstwa tloczone zlota folia;
wyglad dokumentu wedtug wzoru
kartki szyte nitkg z wyklejka, Sciegiem szerokim;

Zamawiajacy dysponuje matrycami do dyplomow.

3. Teczka do przechowywania akt osobowych studentow.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

format A 3/2 (325mmx240mm)+ 3 doklejane skrzydetka

karton 300g

5 bigéw na grzbiecie i skrzydetkach

nadruk 1+1(w zalgczeniu)

doklejane 2 tasiemki do wigzania teczki

wzor ogolny — zalgcznik nr 2

strona wewngtrzna — wykaz dokumentéw w aktach — zalacznik nr 3

II Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z nast¢pujacym harmonogramem:

1.

2.

Przekazanie Zamawiajacemu do akceptacji wzoréw drukdw przygotowanych zgodnie
z matryca oraz Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
1 wrzeénia 2011 r. w sprawie tytutéw zawodowych nadawanych absolwentom studidw,
warunkéow wydawania oraz niezbednych elementéw dyploméw ukonczenia studiow
i $wiadectw ukonczenia studidow podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu

Termin realizacji zamoéwienia: 21 dni.

III Kryteria wyboru oferty: cena

IV Termin skladania ofert

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 10.02.2017 r. do godz. 14.00

V Sposéb przygotowania oferty

1.

Ca el o

5.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ na druku stanowigcym zatgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Forma ztozenia oferty: w formie elektronicznej na zalaczonym formularzu ofertowym
(zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) na adres e-mail: jdeptula@pwsip.edu.pl
lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Panstwowa Wyzsza Szkola Informatyki
i Przedsigbiorczosci w Lomzy ul. Akademicka 14, 18-400 Lomza, Sekretariat Kanclerza,
pok.123

Uwaga:

Probke wymaganego w opisie koloru okladki dyplomu ukonczenia studiow-
oryginal oraz propozycje dwoch probek — odcieni zblizonych do wymaganego
nalezy przeslaé/dostarczy¢ do wyznaczonego terminu skladania ofert do siedziby
Zamawiajacego, tj. Pafistwowa Wyzsza Szkota Informatyki i Przedsigbiorczosci w Lomzy
ul. Akademicka 14, 18-400 Lomza, Sekretariat Kanclerza, pok.123 )

W tytule nalezy wpisaé: ,,Druki na potrzeby Dzialu Ksztalcenia i Spraw Studenckich .

Oferty ztoZzone po terminie nie bedg rozpatrywane.



VI Pozostale informacje

1. Zamawiajacy informuje, ze do udzielenia niniejszego zamowienia nie maja zastosowania
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych, jak rébwniez niniejsza
oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty w celu negocjacji
warunkow realizacji zmowienia, a takze zgodnie z art. 70'§3 k.c. zastrzega sobie mozliwos$¢
uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

3. Informujemy, iz zawieramy umowy na podstawie wzorow umow stosowanych w PWSIiP
w Lomzy.

4. Dodatkowych informacji udziela:

Joanna Krawczyk - Deptuta
e-mail: jdeptula@pwsip.edu.pl
tel.: 86216 8270

VII Zalaczniki

1. Formularz ofertowy — zalgcznik nr 1

2. Wzor ogdlny Teczka do przechowywania akt osobowych studentéow — zalacznik nr 2

3. strona wewnetrzna Teczka do przechowywania akt osobowych studentow — wykaz
dokumentéw w aktach — zalgeznik nr 3




Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

przygotowanie, wydruk i dostawe drukéw na potrzeby Dzialu Ksztalcenia i Spraw Studenckich.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 01.02.2017 r. dotyczace zamodwienia
nr PDz.272.1.2017 skiadam niniejsza oferte na wykonanie zaméwienia.

I. Dane Wykonawcy:
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II. Warunki oferty:
Oferuje realizacje zamowienia zgodnie z zapytaniem ofertowym:

L.p. Nazwa druku ilos¢ w | cena netto cena brutto warto$¢ brutto
szt. za 1 szt. za 1 szt.
dyplom ukonczenia studiéw —
1 . . 330
oryginat | stopnia
> dyp!om ukon.czema studiow — 760
odpis I stopnia
3 dyplom ukoficzenia studiow — 400
odpis do akt I stopnia
dyplom ukonczenia studiéw —
4 . s 100
oryginat Il stopnia
dyplom ukonczenia studiow —
5 . . 50
odpis II stopnia
6 dyplom ukonczenia studiéw — 100

odpis do akt II stopnia

dyplom ukonczenia studiow —
7 | odpis w jezyku angielskim II 100

stopnia
g | oktadka do suplementu 200
9 Teczka ,J—\KTA: 650

Wartos¢ zamowienia
brutto ogolem:

111 Oswiadczenia Wykonawey:

Os$wiadczam, Ze zapoznalem(-tam) si¢ z warunkami zapytania ofertowego i nie wnosz¢ do niego
zadnych zastrzezen.

Miegjscowosé, data Podpis Wykonawcey



Zalgcznik Nr 2

Panstwowa Wyzsza Szkola Informatyki
i Przedsi¢biorczosci w L.omzy

Nr albumu..........

AKTA

Student /ka

Kierunek studiow

Data wstgpienia do Uczelni

Data ukonczenia studiow

Data opuszczenia Uczelni




WYKAZ DOKUMENTOW W AKTACH

Zalacznik Nr 3

[y

ankieta osobowa / dokumenty zwigzane z procesem
rekrutacji

2 |ksero dowodu osobistego
3 |decyzja o przyjeciu na studia
4 | oryginal potwierdzenia dorgczenia decyzji
5 |akt slubowania
6 | potwierdzenie odbioru legitymacji
7 | karty okresowych osiggniec¢ studenta
8 |zestawienie ocen z przebiegu studiow
9 |recenzja pracy dyplomowej
10 |ocena pracy dyplomowej
11 | protokot egzaminu dyplomowego
12 |potwierdzenie odbioru dyplomu
podania
13 |/zawiadomienia/wnioski/deklaracje/oswiadczenia
14 | dyplom ukonczenia studiéw-egzemplarz do akt
15 |suplement do dyplomu-egzemplarz do akt
16 |wezwania do zaplaty
17 |umowy
18 |decyzje
19 dokun.qent}f dotyczgce przyznania studentowi pomocy
materialnej
20 |dokumenty potwierdzajace odbycie praktyk
21
27
25
24
25
26
27 | karta obiegowa
28 |praca dyplomowa zal.
29 | dziennik praktyk zal.
30 zal.




